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Tietosuojaseloste ja rekisterdidyn informointi

Tama seloste on osa EU:n tietosuoja-asetuksen (EU 2016/679) edellyttamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Jyvaskylan
koulutuskuntayhtyma kuvaa tassa ja muissa toiminto- ja rekisterikohtaisissa tietosuojaselosteissaan henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat keskeiset tiedot. Tama asiakirja tarkistetaan ja pdivitetdan tarvittaessa.

A. Rekisterin nimi

B. Rekisterinpitdja

C. Rekisterista vastaava viranhaltija,
tehtavanimike ja yhteystiedot

D. Rekisterin yhteyshenkilo,
tehtavanimike ja yhteystiedot

E. Koulutuskuntayhtyman
tietosuojavastaavan yhteystiedot

F. Mika on henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus

7.1.2020 Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma Gradia

Laatimispaiva: 10.6.2019
Webauto-oppilashallintaohjelma kuljettajaopetukseen

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma
Kayntiosoite: Viitaniementie 1 A, 40720 Jyvaskyla
Postiosoite: PL 472, 40101 Jyvaskyla

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma
Kuntayhtyman johtaja Vesa Saarikoski (toiminnallinen vastuu)
p. 040 341 5100, vesa.saarikoski@gradia.fi

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, Gradia Jyvaskyla
Autokoulunjohtaja, opettajankouluttaja Timo Hanhimaki
(paakayttaja)

p. 040 341 5260, timo.hanhimaki@gradia.fi

Tietosuojavastaava tukee rekisterinpitdjaa tietosuojan
toteuttamisessa, tukee rekisteroityja heidan oikeuksiensa
toteuttamisessa seka tekee yhteistyotad viranomaisten kanssa.

Tietosuojavastaavana toimii asiakirjahallinnon suunnittelija Tarja
Myllyla:

Sahkoposti: tietosuojavastaava@gradia.fi

Puhelin: 040 3415114

A Mika on rekisterin kadyttotarkoitus:
Autokoulu- ja ammattipatevyyskoulutuksessa autokouluissa ja
ammatillisissa oppilaitoksissa koulutettavien oppilaiden henkil6-

ja koulutustietojen kasittely.

Gradia Jyvaskylalla ja Gradia Jamsalla on autokoulut. Kummallakin
on oma autokoululupa.

B Onko rekisteri viranomaistoiminnan rekisteri:

Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri
Rekisteri ei ole julkishallinnon vapaaehtoisen toiminnan
rekisteri
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G. Mihin henkil6tietojen
lainmukaisuus perustuu

H. Rekisterissa olevat henkil6tiedot

I. Mitka ovat rekisterin
sadannonmukaiset tietoldhteet
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C Kaytetadnko rekisterin tietoja automatisoituihin
yksittdispaatoksiin, profilointi mukaan lukien

Ei kayteta
1/ Rekisteroidyn suostumukseen Kylla

Suostumus annetaan aloitusilmoituksen tayttdmisen yhteydessa.

2/ Sopimuksen taytantéonpanoon Ei

3/ Lakisaateiseen velvoitteeseen (mm. tybnantajavelvoitteet,
opintohallinto) Kylla

Toimintaa ohjaava lainsdaadanto:
- Laki ammatillisesta koulutuksesta (531 / 2017)
- Ajokorttilaki (386 / 2011)
- Laki kuorma- ja linja-auton kuljettajien
ammattipatevyydesta (273 / 2007)
- Laki liikenteen palveluista (320 / 2011)

4/ Yleiseen etuun tai julkisen tehtavan hoitamiseen (mm.
henkilostoasiat, tutkimus, tilastointi, arkistointi) Ei

Toimintaa ohjaava lainsdadanto:
-eiole

5/ Oikeutettuun etuun (ei koske viranomaistoimintaa) Ei

Webauto sisaltaa tiedot niista Gradian opiskelijoista, jotka
suorittavat jonkin tasoisen ajokortin tai ammattipatevyyden joko
Gradia Jyvaskylan tai Gradia Jamsan autokouluissa.

Rekisteri sisdltda henkilotiedot, kuten nimen, henkilétunnuksen,
yhteystiedot ja kotikunnan seka opetus- ja tutkintotiedot.

Paaasiassa tietoja on logistiikka-, maanrakennus- ja
metsdkonealan opiskelijoista sekd ulkopuolisista jatkopaivien
suorittajista.

Tiedot saadaan opiskelijoilta itseltdan seka kouluttavalta
oppilaitokselta ja tydnantajilta. Oppilas antaa suostumuksensa
tietojen tallennukseen seka kasittelyyn rekisterissa.

Tiedot syotetdan jarjestelmaan kasin aloitusilmoituksen
perusteella. Opintosihteerit ja kouluttajat syottavat tietoja.

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma Gradia
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J.  Mika on tiedon sailytysaika tai
sdilytysajan peruste

K. Luovutetaanko tietoja
saannénmukaisesti

L. Siirretdanko tietoja kolmanteen
maahan tai EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

M. Mitka ovat tietojen suojaamisen
periaatteet
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Tietoja kasittelevat autokoulujen ja oppilaitosten opetuksesta
vastaavat henkil6t, opintosihteerit ja opettajat tai kouluttajat.

Rekisteriin tallennetuista tiedoista ja niiden oikeellisuudesta
vastaa asianomainen oppilaitos.

Tiedot ovat jarjestelmassa niin kauan, kun jarjestelma on
kdytossa. Ainakaan tdhan mennessa jarjestelmasta ei ole
havitetty mitaan.

Paperiset osallistumisilmoitukset sailytetdaan viisi vuotta ja
havitetaan sitten Trafin ohjeiden mukaisesti. Sailytysaika
maaraytyy lain liikkenteen palveluista mukaisesti. Tulosteet
sailytetaan lukitussa kaapissa.

Kylla
Mihin tietoja ldhetetdan:

Jarjestelmasta ldhetetdaan sadanndnmukaisesti tietoja
ammattipatevyyskoulutuksista ja koulutuksiin osallistuneista
Liikenteen turvallisuusvirasto Trafiin. Tiedot siirtyvat sdahkoisesti.

Lisaksi Traficomilla, Opetushallituksella ja Kuljetusalan
tydelamatoimikunnalla on lainmukainen oikeus pyytaa
tarvittaessa autokoulutarkastuksen tai
ammattipatevyystarkastuksen yhteydessa tarvitsemiaan tietoja.

Mihin tietojen luovutus perustuu:

Tietojen luovutus perustuu mm. ajokorttilakiin, lakiin kuorma- ja
linja-auton kuljettajien ammattipatevyydesta seka lakiin
liikenteen palveluista. Autokouluja ja
ammattipatevyyskoulutuskeskuksia valvovien viranomaisten on
pystyttdva tarvittaessa samaan tieto annetun opetuksen
lainvastaavuudesta.

Tietoja ei siirretd kolmansiin maihin.

Henkilotietoja kasittelevia henkil6ita sitoo vaitiolovelvollisuus.

Salassa pidettavien ja tietosuoja-asetuksessa mainittujen
erityisten henkilotietoryhmien (ent. salassa pidettavien tietojen)
suojaamiseen kiinnitetdan erityista huomiota. Tietojen salassa
pidosta on sdaanndkset mm. ammatillisesta koulutuksesta
annetun lain 42. pykaladssa, lukiolain 32. pykalassa seka
julkisuuslain 24. pykalassa.

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma Gradia
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N. Rekisteroidyn oikeudet
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Rekisteri sisaltda seka julkisia ettd salassa pidettavia tietoja.

A Manuaalisen eli paperiaineiston suojaaminen
Ammattipatevyyden jatkokoulutuksen osallistumisilmoitukset
ovat paperilla.

Teoriakokeita varten jarjestelmasta tulostetaan opiskelijalle
tutkintotodistukset. Todistus annetaan opiskelijalle, mutta
oppilaitokselle ei jateta paperiversiota. Todistuksen sahkoiset
kappaleet sdilyvat Webauto-jarjestelmassa. Opiskelijan pyynnosta
oppilaitos voi tulostaa hukkuneen todistuksen tilalle uuden.

B Sahkoiseen muotoon talletettujen tietojen suojaaminen
Tiedot sijaitsevat Datadriversin Suomessa sijaitsevilla
palvelintietokoneilla. Tiedot kerataan tietokantoihin, jotka on
suojattu palomuurein, salasanoin ja muiden teknisten keinojen
avulla. Tietokannat ja niiden varmuuskopiot sijaitsevat lukituissa
ja vartioiduissa tiloissa ja niihin paasevat kasiksi vain tietyt,
ennalta nimetyt henkilot.

Gradiassa tiedot on suojattu kuntayhtyman tyontekijoiden
tehtdvien perusteella maaritellyin kayttdoikeuksin seka
vaihdettavin salasanoin. Kayttdoikeudet paattyvat henkilon
siirtyessa pois kyseisista tehtavista.

Rekisterdidyn henkildllisyys varmistetaan ennen rekisteroidyn
oikeuksien toteuttamista.

Jos rekisterdidyn oikeuksien toteuttamisesta kieltdaydytaan,
rekisterin vastaava viranhaltija antaa rekisterdidylle kirjallisen
kieltdaytymispaatoksen perusteluineen.

Rekisterdidyn oikeudet ovat seuraavat:
A Oikeus saada paasy tietoihin

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 15. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus saada paasy hanta koskeviin
henkilétietoihin.

Tarkastuspyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkildlle joko
www-sivuilta tulostettavan ja kuntayhtyman hallintoon
lahetettdvan omakatisesti allekirjoitetun lomakkeen kautta,
kaymalla paikan paalla tai muuten luotettavasti varmistetulla
tavalla. Lomakkeet |6ytyvat osoitteesta:
www.gradia.fi/tietopyynnot.

Tarkastusoikeuden kayttaminen on maksutonta kerran vuoden
aikana toteutettuna. Tarkastusoikeus toteutetaan yleensa
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viimeistdaan kuukauden kuluessa pyynnon tekemisesta.
Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa.

Tiedot antaa rekisterin paakayttaja.
B Oikeus tietojen oikaisemiseen

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 16. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus vaatia rekisterissa olevan itsedan
koskevan virheellisen tiedon korjaamista. Pyynt6 osoitetaan
rekisterin yhteyshenkilolle.

Rekisterinpitdja oikaisee, poistaa tai tdydentaa rekisterissa
olevan, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellisen,
tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen henkilotiedon
oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta ilman
aiheetonta viivytysta.

Tiedon korjaamispyynt6 tehdaan suullisesti tai kirjallisesti
rekisterin yhteyshenkilolle ja kirjallisesti rekisterin vastaavalle
viranhaltijalle, jos yhteyshenkil6 kieltdytyy tiedon korjaamisesta.

C Oikeus tietojen poistamiseen

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 17. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan
rekisteroitya koskevat henkilotiedot ilman aiheetonta viivytysta.
Pyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

Oikeutta poistaa tiedot ei sovelleta lakisdateisissa rekistereissa.
D Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 18. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus rajoittaa henkilotietojensa kasittelya
esim. jos rekisteroity kiistaa henkildtietojen paikkansapitavyyden.
Tietyissa tapauksissa kasittely on mahdollista myds taman
jalkeen.

E Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 20. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus siirtdaa henkilotietonsa jarjestelmasta
toiseen, edellyttden etta kasittely perustuu suostumukseen tai
sopimukseen, ja etta se tehdaan automaattisesti. Rekisteroidylla
on myds oikeus saada siirrettya tietonsa suoraan
rekisterinpitajalta toiselle, mikali se on teknisesti mahdollista.

Oikeutta saada siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen ei sovelleta
lakisaateisissa rekistereissa.
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0. Rekister6idyn informointi ja
selosteet

F Rekisterdidyn vastustamisoikeus

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 21. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitdjaa kayttamasta
hanta kasittelevia tietoja mm. viestinnassaan. Kielto tulee tehda
sahkoisesti tai kirjallisesti ja osoittaa rekisteristd vastaavalle
viranhaltijalle.

Tasta rekisterista ei luovuteta ilman rekisteréidyn suostumusta
henkilotietoja suoramarkkinointia, markkina- ja
mielipidetutkimusta, henkilomatrikkelia tai sukututkimusta
varten.

G Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 77. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos han katsoo, etta
henkilotietojen kasittelyssa rikotaan asetusta.

Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot:
www-sivut: https://tietosuoja.fi/yhteystiedot
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki

Rekisteriselosteet ovat nahtavissa Jyvaskylan
koulutuskuntayhtyman www-sivuilla ja intranet-sivuilla:
www.gradia.fi/gradia/rekisteriselosteet

Paivitetty edellisen kerran: 8.1.2018 Pekka Maltamo, 18.1.2018 Eeva-Kaisa Luostarinen, Katri Lunkka, 18.4.2018 Tarja Myllyl3a,
19.4.2018 Timo Hanhimaki, 24.4.2018 Timo Hanhimaki ja Hannu Sarajarvi, 10.6.2019 Timo Hanhimdki ja Hannu Sarajarvi.
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