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Tietosuojaseloste ja rekisterdidyn informointi

Tama seloste on osa EU:n tietosuoja-asetuksen (EU 2016/679) edellyttdamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Jyvaskylan
koulutuskuntayhtyma Gradia kuvaa tdssa ja muissa toiminto- ja rekisterikohtaisissa tietosuojaselosteissaan henkilGtietojen
kasittelyyn liittyvat keskeiset tiedot. Tama asiakirja tarkistetaan ja paivitetdan tarvittaessa.

A. Rekisterin nimi

B. Rekisterinpitdja

C. Rekisterista vastaava viranhaltija,
tehtdvanimike ja yhteystiedot

D. Rekisterin yhteyshenkilo,
tehtdvanimike ja yhteystiedot

E. Koulutuskuntayhtyman
tietosuojavastaavan yhteystiedot

F. Mika on henkildtietojen kasittelyn
tarkoitus

Laatimispaiva: 19.10.2020

Primus-opintohallintojarjestelma ja muut
opintohallintojarjestelmat
(+Wilma-nettiliittyma Primuksen tietoihin)

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma Gradia
Kayntiosoite: Viitaniementie 1 A, 40720 Jyvaskyla
Postiosoite: PL 472, 40101 Jyvaskyla

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma Gradia
Kuntayhtyman johtaja Vesa Saarikoski (toiminnallinen vastuu)
p. 040 341 5100, vesa.saarikoski@gradia.fi

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma Gradia, Digipalvelut
Digipalvelupaallikké Hanna Rajala (paakayttaja)
p. 040 341 6475, hanna.rajala@gradia.fi

Tietosuojavastaava tukee rekisterinpitdjaa tietosuojan
toteuttamisessa, tukee rekisterdityja heidan oikeuksiensa
toteuttamisessa seka tekee yhteistyota viranomaisten kanssa.

Tietosuojavastaavana toimii asiakirjahallinnon suunnittelija Tarja
Myllyla:

Sahkdposti: tietosuojavastaava@gradia.fi

Puhelin: 040 341 5114

A Mika on rekisterin kayttotarkoitus:

Opetuksen jarjestaminen ja seuranta, opiskelijoiden henkilo- ja
opiskelutietojen seka koulunkayntia koskevien paatosten yllapito
ja seuranta, opettajien tietojen sekd opetustarjonnan hallinnointi
osarekisterien avulla. Rekisteristd tuotetaan valmistumiseen
liittyvat asiakirjat seka tarvittavia tilastointi- ja raportointitietoja.

Lisaksi rekisterissa yllapidetadn tyopaikalla tapahtuvan oppimisen
ja ammattiosaamisen nayttojen yritysrekisteria.

Opiskelijat ja opettajat padsevat tarvitsemiinsa tietoihin kasiksi
nettipohjaisen Wilma-kayttoliittyman kautta.

6.11.2020 Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma Gradia 1


mailto:hanna.rajala@gradia.fi

G

JYVASKYLAN
KOULUTUSKUNTAYHTYMA

G. Mihin henkiltietojen
lainmukaisuus perustuu

H. Rekisterissa olevat henkilotiedot

6.11.2020

B Onko rekisteri viranomaistoiminnan rekisteri:

Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri
Rekisteri ei ole julkishallinnon vapaaehtoisen toiminnan
rekisteri

C Kaytetaanko rekisterin tietoja automatisoituihin
yksittdispaatoksiin, profilointi mukaan lukien

Ei kdyteta
1/ Rekister6idyn suostumukseen Ei

Milloin ja miten suostumus annetaan:
- ei anneta

2/ Sopimuksen taytanté6npanoon Ei

3/ Lakisaateiseen velvoitteeseen (mm. opintohallinto) Kylla

Toimintaa ohjaava lainsdadanto:
- EU:nyleinen tietosuoja-asetus (679/2016)
- Tietosuojalaki (1050/2018)
- Laki ammatillisesta koulutuksesta (531/2017)
- Lukiolaki (714/2018)
- Perusopetuslaki 628/1998)
- Laki opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta (1705/2009)
- Opintotukilaki (65/1994)
- Tapaturmavakuutuslaki (608/1948)

4/ Yleiseen etuun tai julkisen tehtdvan hoitamiseen (mm.
henkilostoasiat, tutkimus, tilastointi, arkistointi) Ei

Toimintaa ohjaava lainsdadanto:
- eiole

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma Gradia

5/ Oikeutettuun etuun (ei koske viranomaistoimintaa) Ei

Rekisterit ja luettelot mm. oppilaitokseen/koulutukseen otetuista
ja hyvaksytyista seka naita koskevista tiedoista, valitsematta
jaaneistd, kansainvalisen opiskelijavaihdon osallistujista, vapaa-
ajan toiminnan osallistujaluetteloista, urheilijoiden ammatillisen
koulutuksen osallistujaluetteloista seka hakeutujista.
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I. Mitka ovat rekisterin
saannonmukaiset tietoldhteet
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Rekisteri sisaltdd mm. seuraavia tietoja:

Opiskelijat:

- opiskelijoiden henkil6- ja yhteystiedot

- alaikaisten huoltajien henkil6- ja yhteystiedot

- opiskeluun liittyvat luvat

- opiskelijan tulokoulu

- asuntolatiedot

- oppilaitos-, ryhma-/luokkatiedot

- kurssivalinnat, opintosuoritukset, arvosanatiedot

- poissaolot

- luki- ja matematiikkatestien tulokset ja selitteet

- tieto siirtamisesta erityisopetukseen

- henkilokohtaiset opetussuunnitelmat (hopsit)

- henkilokohtaisen opetuksen jarjestamista koskevat
suunnitelmat (hojksit) ja seurantatiedot

- muut opiskelijahuollon tiedot (mm. opiskelun kannalta
keskeiset henkilokohtaisia oloja koskevat tiedot)

- kaksoistutkintotiedot ja muut tutkintotiedot

- aineopiskelijoiden perushenkildtiedot, arvosanatiedot ja
tieto, mistd oppilaitoksesta tulee (valinnaisaineet)

- opintoihin liittyvat laskutustiedot

- eroamisten ja keskeyttamisten syyt

- Wilman kayttajatunnus ja salasana

Opettajat:
- opettajien henkil6- ja yhteystiedot

Opiskelijoiden perustiedot tulevat Primus-jarjestelmaan OPH:n
yllapitdmasta Opintopolku-jarjestelmastd, joka on web-pohjainen
valtakunnallinen koulutuksen haku- ja valintajarjestelma.
Opintosihteereilld, opinto-ohjaajilla ja Primuksen paakayttajilla on
tunnukset ko. jarjestelmaan. Valittujen opiskelijoiden henkil6- ja
valintatiedot siirretdan tiedonsiirtona Opintopolku-jarjestelmasta
Primukseen valintojen vahvistuttua (koskee yhteishakua).

Yhteisvalinnan ulkopuolelta valittujen tiedot siirtyvat Primukseen
koulutuksen jarjestdjan oman sahkoisen hakujarjestelman kautta.

Opettajat syottavat arvioinnit. Nayttotutkintotiedot syottaa
vastaavaopettaja. Erityisopettajat syottavat hojks-tiedot ja
opinto-ohjaajat osaaminen tunnustamisen (=hyvéaksi lukeminen)
tiedot.

Tietojen kerdaminen perustuu yleensa lain sdaddkseen (mm.
ammatillista koulutusta ja lukiokoulutusta koskevat lait ja
asetukset tai joko opiskelijan tai timan huoltajan suostumukseen
(mm. ns. niveltietojen siirto peruskouluista).
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J.  Mika on tiedon sdilytysaika tai
sailytysajan peruste

K. Luovutetaanko tietoja
sadnnonmukaisesti

L. Siirretdanko tietoja kolmanteen
maahan tai EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

M. Mitka ovat tietojen suojaamisen
periaatteet
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Hakijarekisteri tyhjatdan vuoden sisalla hakuajankohdasta.

Opintohallintojarjestelman tiedot siirretaan tietojarjestelman
sahkoiseen arkistoon opiskeluajan paatyttya tai keskeytyksen tai
eroamisen yhteydessa. Jarjestelman sahkoisessa arkistossa tiedot
sailyvat niin kauan kuin jarjestelma on kaytossa (havitysajot ovat
mahdollisia). Suurin osa opintohallintajarjestelman tiedoista on
maaratty pysyvasti sailytettavaksi.

Hojks-tiedot pitdisi havittdaa 10 vuotta opiskeluajan
paattymisenjalkeen.

Sailytyksen perusteena on mm. Kansallisarkiston paatokset
pysyvasti sdilytettavista asiakirjoista.

Kylla

Jos luovutetaan, niin minne:

- (tilastointeihin vaadittavat maarélliset tiedot)

- Tilastokeskukselle (mm. valmistuneiden tiedot,
tilastointien vaatimat tiedot henkilGittdin)

- Kansaneldkelaitokselle (mm. tiedot kesken lukuvuotta
valmistuneista ja valvontailmoitukset mm. eroamisista,
keskeyttaneistd, paatoimisuudesta ja muista opiskelussa
tapahtuneista ja opintotukeen vaikuttavista muutoksista)

- Henkilokohtaiset tulosteet opiskelijoille (mm.
opiskelijatodistukset, opintosuoritusotteet ja
tutkintotodistukset)

- Opiskelijaluettelot ym. tulosteet sisdiseen kaytt6on esim.
luokanvalvojille/ryhmanohjaajille

Tietoja ei siirreta kolmansiin maihin.

Henkilotietoja kasittelevia henkil6ita sitoo vaitiolovelvollisuus.

Salassa pidettdvien ja tietosuoja-asetuksessa mainittujen
erityisten henkilotietoryhmien (ent. salassa pidettavien tietojen)
suojaamiseen kiinnitetaan erityistda huomiota. Tietojen salassa
pidosta on saanndkset mm. ammatillisesta koulutuksesta
annetun lain 42. pykalassa, lukiolain 32. pykalassa seka
julkisuuslain 24. pykaldssa. Tama rekisteri sisaltaa salassa
pidettavia tietoja.

A Manuaalisen eli paperiaineiston suojaaminen
Manuaalinen aineisto sailytetaan kahden lukon takana,

lukollisessa huoneessa ja lukollisessa kaapissa.

B Sdhkdéiseen muotoon talletettujen tietojen suojaaminen
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N. Rekisterdidyn oikeudet
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Jarjestelman palvelimet sailytetaan lukituissa tiloissa.
Jarjestelmaan on paasy vain suojatulla verkkoyhteydella.

Tiedot on suojattu kuntayhtyman tyontekijoiden tehtavien
perusteella maaritellyin kdyttooikeuksien (henkilokohtainen
kayttajatunnus) seka salasanoin. Ohjelman paakayttajat antavat
kayttajatunnukset ja maarittelevat kayttdoikeudet. Ohjelman
kayttajatunnuksia annettaessa voidaan maaritella kullekin
kayttajalle taman tyotehtavan mukaiset, tarvittavat
kayttooikeudet, jolloin salaiset tiedot nakyvat mahdollisimman
harvoilla.

Kayttooikeudet paattyvat henkilon siirtyessa pois kyseisista
tehtdvista.

Tietojen syottooikeus on paadkayttajilla, koulutuspaallikoilla,
opintosihteereilld, opinto-ohjaajilla ja opettajilla. Opettajia
koskevat tiedot syottaa paakayttaja.

Kunkin oppilaitoksen opettajat nakevat oman yksikkdnsa
opiskelijoiden tiedot. Opettajat voivat tallentaa vain omien
opiskelijoidensa arvosanoja.

Tieto siitd, kuka on katsonut tietoja tai tehnyt niihin muutoksia,
tallentuu jarjestelman lokiin.

Rekisteroidyn henkil6llisyys varmistetaan ennen rekisterdidyn
oikeuksien toteuttamista.

Jos rekisterdidyn oikeuksien toteuttamisesta kieltaydytaan,
rekisterin vastaava viranhaltija antaa rekisteroidylle kirjallisen
kieltdaytymispaatoksen perusteluineen.

Rekisteroidyn oikeudet ovat seuraavat:
A Oikeus saada paasy tietoihin

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 15. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus saada paasy hanta koskeviin
henkilotietoihin.

Tarkastuspyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkil6lle joko
www-sivuilta tulostettavan ja kuntayhtyman hallintoon
l[ahetettavan omakatisesti allekirjoitetun lomakkeen kautta,
kaymalla paikan paalla tai muuten luotettavasti varmistetulla
tavalla. Lomakkeet |0ytyvat osoitteesta:
www.gradia.fi/tietopyynnot.

Tarkastusoikeuden kdyttaminen on maksutonta kerran vuoden
aikana toteutettuna. Tarkastusoikeus toteutetaan yleensa
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viimeistdaan kuukauden kuluessa pyynnon tekemisesta.
Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa.

Tiedot antaa rekisterin paakayttaja.
B Oikeus tietojen oikaisemiseen

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 16. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus vaatia rekisterissa olevan itsedan
koskevan virheellisen tiedon korjaamista. Pyynto osoitetaan
rekisterin yhteyshenkilolle.

Rekisterinpitdja oikaisee, poistaa tai tdydentaa rekisterissa
olevan, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellisen,
tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen henkildtiedon
oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta ilman
aiheetonta viivytysta.

Tiedon korjaamispyynt6 tehdaan suullisesti tai kirjallisesti
rekisterin yhteyshenkil6lle ja kirjallisesti rekisterin vastaavalle
viranhaltijalle, jos yhteyshenkil6 kieltaytyy tiedon korjaamisesta.

C Oikeus tietojen poistamiseen

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 17. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan
rekisteroitya koskevat henkilotiedot ilman aiheetonta viivytysta.
Pyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

Oikeutta poistaa tiedot ei sovelleta lakisdateisissa rekistereissa.
D Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 18. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus rajoittaa henkilotietojensa kasittelya
esim. jos rekisterdity kiistaa henkildtietojen paikkansapitavyyden.
Tietyissa tapauksissa kasittely on mahdollista myos taman
jalkeen.

E Oikeus siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 20. artiklan mukaan
rekisterdidylla on oikeus siirtdaa henkilotietonsa jarjestelmasta
toiseen, edellyttden etta kasittely perustuu suostumukseen tai
sopimukseen, ja ettd se tehddaan automaattisesti. Rekisteroidylla
on myds oikeus saada siirrettya tietonsa suoraan
rekisterinpitajalta toiselle, mikali se on teknisesti mahdollista.

Oikeutta saada siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen ei sovelleta
lakisdateisissa rekistereissa.
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F Rekisteroidyn vastustamisoikeus
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 21. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus kieltda rekisterinpitdjaa kayttamasta
hanta kasittelevia tietoja mm. viestinndssdan. Kielto tulee tehda
sdhkoisesti tai kirjallisesti ja osoittaa rekisterista vastaavalle
viranhaltijalle.
Tasta rekisterista ei luovuteta ilman rekisterdidyn suostumusta
henkildtietoja suoramarkkinointia, markkina- ja
mielipidetutkimusta, henkilomatrikkelia tai sukututkimusta
varten.
G Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 77. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos han katsoo, etta
henkilotietojen kasittelyssa rikotaan asetusta.
Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot:
www-sivut: https://tietosuoja.fi/yhteystiedot
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki
0. Rekisteréidyn informointi ja Rekisteriselosteet ovat nahtavissa Jyvaskylan
selosteet koulutuskuntayhtyma Gradian www-sivuilla ja intranet-sivuilla:

www.gradia.fi/gradia/rekisteriselosteet

Paivitetty edellisen kerran: Paivitetty 13.11.2007, 11.4.2008, 2.9.2010 TM, 4.11.2013 TM, 30.10.2014 TM &Hanna Rajala, 21.2.2017
Vesa Pulkkinen, 30.11.2017 Tarja Myllyl3, 4.6.2019, 19.10.2020 Tarja Myllyls.
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