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Tietosuojaseloste ja rekisterdidyn informointi

Tama seloste on osa EU:n tietosuoja-asetuksen (EU 2016/679) edellyttdamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Jyvaskylan
koulutuskuntayhtyma Gradia kuvaa tdssa ja muissa toiminto- ja rekisterikohtaisissa tietosuojaselosteissaan henkilGtietojen
kasittelyyn liittyvat keskeiset tiedot. Tama asiakirja tarkistetaan ja paivitetdan tarvittaessa.

A. Rekisterin nimi

B. Rekisterinpitdja

C. Rekisterista vastaava viranhaltija,
tehtavanimike ja yhteystiedot

D. Rekisterin yhteyshenkilo,
tehtdvanimike ja yhteystiedot

E. Koulutuskuntayhtyman
tietosuojavastaavan yhteystiedot

F. Mika on henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus

Laatimispaiva: 16.1.2026
Mediaflow-aineistonhallintajarjestelma

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma Gradia
Kayntiosoite: Viitaniementie 1 A, 40720 Jyvaskyla
Postiosoite: PL 472, 40101 Jyvaskyla

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma Gradia
Kuntayhtyman johtaja Anssi Tuominen (toiminnallinen vastuu)
p. 040 341 5100, anssi.tuominen@gradia.fi

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma Gradia
Viestinta- ja markkinointipaallikké Jenni Hyvérinen (paakayttaja)
p. 040 341 5299, jenni.hyvarinen@gradia.fi

Tietosuojavastaava tukee rekisterinpitdjaa tietosuojan
toteuttamisessa, tukee rekisterdityja heidan oikeuksiensa
toteuttamisessa seka tekee yhteistyota viranomaisten kanssa.

Tietosuojavastaavana toimii asiakirjahallinnon suunnittelija Tarja
Myllyla:

Sahkoposti: tietosuojavastaava@gradia.fi

Puhelin: 040 341 5114

A Mika on rekisterin kayttotarkoitus:

Mediaflow on pilvipohjainen digitaalisen aineiston
hallintajarjestelmd (DAM, Digital Asset Management). Sita
kdytetdan organisaatioissa markkinointi- ja viestintdaineiston
keskitettyyn hallinnointiin ja jakeluun. Palvelulla voidaan tallentaa
ja organisoida kuvia, videoita, grafiikoita ja muita tiedostoja seka
hallinnoida kuviin ja muihin aineistoihin liittyvid lupa-asioita
(milloin lupa annettu kustakin kuvasta seka luvan kayttdoikeuden
kesto — joka kuvan yhteydesta I6ytyy tieto siitd, kuka kuvassa on ja
milloin kdyttdoikeus paattyy).

B Onko rekisteri viranomaistoiminnan rekisteri:

Rekisteri ei ole viranomaistoiminnan rekisteri
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G. Mihin henkil6tietojen
lainmukaisuus perustuu

H. Rekisterissd olevat henkil6tiedot

16.1.2026

Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen toiminnan
rekisteri

C Kaytetadnko rekisterin tietoja automatisoituihin
yksittdispaatoksiin, profilointi mukaan lukien

Ei kdyteta.

1/ Rekister6idyn suostumukseen Kylla
Milloin ja miten suostumus annetaan:

- Opiskelijoilta, henkilostolta ja yhteistydkumppaneilta pyydetaan
kirjallinen suostumus kayttaa heista otettuja valokuvia ja videoita
Gradian viestinta- ja markkinointimateriaaleissa. Alaikaisten
kohdalla lupa pyydetaan huoltajalta. Lupa pyydetadan

padsaantoisesti ennen kuvauksia tekstiviestilld tai sahkopostilla.

- Rekisterissa on ennen vuotta 2026 otettuja henkildston kuvia,
joiden kayttoon lupa on pyydetty joko suullisesti tai kirjallisesti.

- Suostumuksen perumisesta on kerrottu kuvausluvassa.
Perumisesta voi ilmoittaa: viestinta@gradia.fi -sahkopostiin.

2/ Sopimuksen tdytanté6npanoon Ei

Jos, pitda kertoa millainen sopimus ja milloin

3/ Lakisadateiseen velvoitteeseen (mm. tyénantajavelvoitteet,
opintohallinto) Ei

4/ Yleiseen etuun tai julkisen tehtdvan hoitamiseen (mm.
henkilostoasiat, tutkimus, tilastointi, arkistointi) Ei

5/ Oikeutettuun etuun (ei koske viranomaistoimintaa) Ei

Rekisteri sisdltda seuraavia henkilotietoja:
- tunnistettavat valokuvat henkilista
- tunnistettavat videokuvat henkil6ista

- nimi

- koulutusala

- yhteystiedot (puhelinnumero ja/tai sihképosti)
- yhteistydkumppanin organisaation nimi
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I. Mitka ovat rekisterin
sdadannonmukaiset tietolahteet

J.  Mika on tiedon sailytysaika tai
sdilytysajan peruste

K. Luovutetaanko tietoja
sadnnonmukaisesti

L. Siirretdanko tietoja kolmanteen
maahan tai EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

M. Mitka ovat tietojen suojaamisen
periaatteet

16.1.2026

- nimion liitetty kuva- ja videotiedostojen yhteyteen
valokuviin ja/tai videoihin

Henkilotiedot tulevat kuvattavilta itseltdan.

Markkinoinnin ja viestinnan henkilost6 seka digitaalista aineistoa
tuottavat yhteistyokumppanit (kuten valokuvaajat) paivittavat
rekisterin tietoja viikoittain.

Tietojen kayttdoikeus pyydetaan viideksi vuodeksi.

Suurin osa valokuva- ja videoaineistosta tuhotaan kayttooikeuden
paatyttya, mutta osa sailytetddan myohempaa kayttotarkoitusta
(esim. miljookuvat, ansioituneet henkil6t jne.) tai
arkistointitarkoitusta varten.

Kylla

Jos luovutetaan, niin minne:

- Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma Gradian
yhteistyokumppaneiden markkinointiin ja
julkaisutoimintaan painetuissa ja sahkdisissa
viestintavalineissa

- Kuvia ja videoita voidaan luovuttaa myos
tiedotusvalineille journalistisiin tarkoituksiin

- Valokuvaajille ja videokuvaajille heidan portfolioihinsa
referensseina kaytettavaksi

Tietoja ei paaosin siirreta kolmansiin maihin.

Henkilotietoja kasittelevia henkil6ita sitoo vaitiolovelvollisuus.

Salassa pidettavien ja tietosuoja-asetuksessa mainittujen
erityisten henkilotietoryhmien (ent. salassa pidettavien tietojen)
suojaamiseen kiinnitetaan erityistda huomiota. Tietojen salassa
pidosta on sdaanndkset mm. ammatillisesta koulutuksesta
annetun lain 42. pykalassa, lukiolain 32. pykaldssa seka
julkisuuslain 24. pykaldssa. Aineistonhallintajarjestelman tiedot
ovat paaosin julkista tietoa.

A Manuaalisen eli paperiaineiston suojaaminen
Ei sisdlla manuaalista aineistoa.

B Sadhkoiseen muotoon talletettujen tietojen suojaaminen
Jarjestelmdadan on padsy vain suojatulla verkkoyhteydella.

Tiedot on suojattu Gradian tyontekijoiden tehtadvien perusteella
maaritellyin henkilokohtaisin kayttooikeuksin (eli
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henkilokohtainen kayttajatunnus) seka salasanoin. Kayttéoikeudet
paattyvat henkilon siirtyessa pois kyseisista tehtavista.
N. Rekisterdidyn oikeudet Rekisteroidyn henkilollisyys varmistetaan ennen rekisteroidyn

oikeuksien toteuttamista.

Jos rekisterdidyn oikeuksien toteuttamisesta kieltaydytaan,
rekisterin vastaava viranhaltija antaa rekisterdidylle kirjallisen
kieltdytymispaatoksen perusteluineen.

Rekisteroidyn oikeudet ovat seuraavat:
A Oikeus saada paasy tietoihin

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 15. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus saada pdasy hanta koskeviin
henkilotietoihin.

Tarkastuspyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkil6lle joko
www-sivuilta tulostettavan ja kuntayhtyman hallintoon
lahetettdvan omakatisesti allekirjoitetun lomakkeen kautta,
kaymalla paikan paalla tai muuten luotettavasti varmistetulla
tavalla. Lomakkeet |6ytyvat osoitteesta:
www.gradia.fi/tietopyynnot.

Tarkastusoikeuden kdyttaminen on maksutonta kerran vuoden
aikana toteutettuna. Tarkastusoikeus toteutetaan yleensa
viimeistaan kuukauden kuluessa pyynnon tekemisesta.
Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa.

Tiedot antaa rekisterin paakayttaja.
B Oikeus tietojen oikaisemiseen

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 16. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus vaatia rekisterissa olevan itsedan
koskevan virheellisen tiedon korjaamista. Pyynt6 osoitetaan
rekisterin yhteyshenkilolle.

Rekisterinpitdja oikaisee, poistaa tai tdydentaa rekisterissa
olevan, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellisen,
tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen henkilotiedon
oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta ilman
aiheetonta viivytysta.

Tiedon korjaamispyynto tehdaan suullisesti tai kirjallisesti

rekisterin yhteyshenkil6lle ja kirjallisesti rekisterin vastaavalle
viranhaltijalle, jos yhteyshenkil6 kieltaytyy tiedon korjaamisesta.
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C Oikeus tietojen poistamiseen

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 17. artiklan mukaan
rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan
rekisteroitya koskevat henkilotiedot ilman aiheetonta viivytysta.
Pyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

Oikeutta poistaa tiedot ei sovelleta lakisdateisissa rekistereissa.
D Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 18. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus rajoittaa henkilotietojensa kasittelya
esim. jos rekisteroity kiistaa henkilotietojen paikkansapitavyyden.
Tietyissa tapauksissa kasittely on mahdollista myds taman
jalkeen.

E Oikeus siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 20. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus siirtaa henkilotietonsa jarjestelmasta
toiseen, edellyttden etta kasittely perustuu suostumukseen tai
sopimukseen, ja ettd se tehddaan automaattisesti. Rekisteroidylla
on myds oikeus saada siirrettya tietonsa suoraan
rekisterinpitajalta toiselle, mikali se on teknisesti mahdollista.

Oikeutta saada siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen ei sovelleta
lakisaateisissa rekistereissa.

F Rekisteroidyn vastustamisoikeus

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 21. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitdjaa kayttamasta
hanta kasittelevia tietoja mm. viestinndssadan. Kielto tulee tehda
sdhkoisesti tai kirjallisesti ja osoittaa rekisterista vastaavalle
viranhaltijalle.

Tasta rekisterista ei luovuteta ilman rekisterdidyn suostumusta
henkilotietoja suoramarkkinointia, markkina- ja
mielipidetutkimusta, henkildmatrikkelia tai sukututkimusta
varten.

G Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 77. artiklan mukaan
rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos han katsoo, etta
henkilotietojen kasittelyssa rikotaan asetusta.
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Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot:
www-sivut: https://tietosuoja.fi/yhteystiedot
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki
0. Rekisteréidyn informointi ja Rekisteriselosteet ovat nahtavissa Jyvaskylan
selosteet koulutuskuntayhtyma Gradian www-sivuilla ja intranet-sivuilla:

www.gradia.fi/gradia/rekisteriselosteet

Paivitetty edellisen kerran: 18.2.2025 Tarja Myllyla ja Jenni Hyvérinen, 12.1.2026 Tarja Myllyla ja Jenni Hyvdrinen, 13.1.2026 Jenni
Hyvarinen, Leena Honkonen ja Sari Heikkinen.
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