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Tietosuojaseloste ja rekisterdidyn informointi

Tama seloste on osa EU:n tietosuoja-asetuksen (EU 2016/679) edellyttamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Jyvaskylan
koulutuskuntayhtyma Gradia kuvaa tdssa ja muissa toiminto- ja rekisterikohtaisissa tietosuojaselosteissaan henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat keskeiset tiedot. Tama asiakirja tarkistetaan ja pdivitetaan tarvittaessa.

Laatimispdiva: 5.10.2021
A. Rekisterin nimi Lyyti-tapahtumatyokalu

B. Rekisterinpitdja Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma Gradia
Kayntiosoite: Viitaniementie 1 A, 40720 Jyvaskyla
Postiosoite: PL 472, 40101 Jyvaskyla

C. Rekisterista vastaava viranhaltija, Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma Gradia
tehtavanimike ja yhteystiedot Vs. kehittamisjohtaja Merja Salminen (toiminnallinen vastuu)
p. 040 341 6218, merja.salminen@gradia.fi

D. Rekisterin yhteyshenkilo, Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma Gradia, Yhteyspalvelut
tehtdavanimike ja yhteystiedot Yhteyspaallikkod Jenni Hyvarinen (paakayttaja)
p. 040 341 5299, jenni.hyvarinen@gradia.fi

E. Koulutuskuntayhtyman Tietosuojavastaava tukee rekisterinpitdjaa tietosuojan
tietosuojavastaavan yhteystiedot toteuttamisessa, tukee rekisteroityja heidan oikeuksiensa
toteuttamisessa seka tekee yhteistyotd viranomaisten kanssa.

Tietosuojavastaavana toimii asiakirjahallinnon suunnittelija Tarja
Myllyla:

Sahkoposti: tietosuojavastaava@gradia.fi

Puhelin: 040 3415114

F. Mika on henkil6tietojen kasittelyn A Mika on rekisterin kdyttotarkoitus:
tarkoitus
Henkilotietoja kasitelladan Gradian ja rekisterdityjen valisen
sopimuksen taytantdéonpanemiseksi sekd soveltuvin  osin
rekisteréidyn antaman suostumuksen perusteella tilausten,
ilmoittautumisten, yhteydenottojen, asioinnin, markkinoinnin,
raportoinnin ja muiden asiakkuuden hoitamiseen liittyvien
toimenpiteiden yhteydessa ja mahdollistamiseksi.

Rekisterissa kasiteltdvia osto- ja asiointitietoja seka sijaintitietoja
voidaan kayttda myos profilointiin ja markkinointitoimenpiteiden

seka asiakasviestinnan kohdentamiseksi rekisteroitya
kiinnostavaksi. Henkil6tietoja kasitellddan myds uutiskirjeen
ldhettamisen, tapahtumiin seka muihin

markkinointitoimenpiteisiin osallistumisen yhteydessa.
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G. Mihin henkil6tietojen
lainmukaisuus perustuu

H. Rekisterissa olevat henkil6tiedot

I. Mitka ovat rekisterin
sdaannonmukaiset tietoldahteet

5.10.2021

Mikali rekisteroity ei toimita pyydettyja tietoja siltd osin kuin tiedot
liittyvat tapahtumaan ilmoittautumiseen, Gradia ei voi ottaa
vastaan rekisterdidyn ilmoittautumista, eika sitoutua
tapahtumaan osallistumista koskevaan Gradian ja rekisterdidyn
vdliseen sopimukseen.

B Onko rekisteri viranomaistoiminnan rekisteri:
Rekisteri ei ole  viranomaistoiminnan rekisteri
Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen toiminnan

rekisteri

C Kdytetaanko rekisterin tietoja automatisoituihin
yksittdispaatoksiin, profilointi mukaan lukien

Kylla (profilointiin — markkinointitoimenpiteiden seka
asiakasviestinnan kohdentamiseksi rekisterditya kiinnostavaksi)

1/ Rekisteroidyn suostumukseen Kylla

Milloin ja miten suostumus annetaan:
- Tiedot ja suostumus annetaan verkkolomake tayttamalla.

2/ Sopimuksen tdytantéonpanoon Ei

3/ Lakisaateiseen velvoitteeseen (mm. tydnantajavelvoitteet,
opintohallinto) Ei

4/ Yleiseen etuun tai julkisen tehtdvan hoitamiseen (mm.
henkilostoasiat, tutkimus, tilastointi, arkistointi) Ei

5/ Oikeutettuun etuun (ei koske viranomaistoimintaa) Kylla

Rekisteri sisaltda Gradian jarjestamiin tapahtumiin osallistujien tai
markkinointiluvan antaneiden tietoja:
- tapahtumaan ilmoittautuneiden etu- ja sukunimi seka
mahdolliset yhteystiedot ja muut mahdolliset
tapahtumaan liittyvat tarpeelliset tiedot

- rekisterdidyn itsensa syottamat ilmoittautumistiedot mm.
sahkoposti, puhelinnumero, osoite, syntymaaika ja

mahdolliset allergiat (ruokatarjoamisten kannalta)

Valtaosan tiedoista rekisteroity syottaa jarjestelmaan itse.
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J.  Mika on tiedon sailytysaika tai
sdilytysajan peruste

K. Luovutetaanko tietoja
saannéonmukaisesti

L. Siirretdanko tietoja kolmanteen
maahan tai EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

M. Mitka ovat tietojen suojaamisen
periaatteet

N. Rekisterdidyn oikeudet

5.10.2021

Lisdksi joitain tietoja saattaa tulla asiakastietojarjestelmasta tai
laskutuksen tietokannasta.

Henkilotietoja sailytetdan niin kauan kuin on tarpeen
rekisterdidyn tekeman ilmoittautumisen ja siihen liittyvan
tapahtuman mahdollistamiseksi. Kuitenkin korkeintaan kaksi
vuotta, jonka jalkeen tiedot havitetdan.

Ei

Jos luovutetaan, niin minne:

- Tietoja ei luovuteta sddanndnmukaisesti. Rekisteritietoja
voidaan kuitenkin jakaa tarvittaessa Gradian sisalla seka
tapahtuman sidosryhmien kesken. Lisdksi rekisteritietoja
voidaan tarvittaessa siirtaa maaritellyille henkilotietojen
kasittelijoille.

Tietoja ei siirreta kolmansiin maihin.

Henkilotietoja kasittelevia henkil6ita sitoo vaitiolovelvollisuus.

Salassa pidettavien ja tietosuoja-asetuksessa mainittujen
erityisten henkilotietoryhmien (ent. salassa pidettavien tietojen)
suojaamiseen kiinnitetaan erityistd huomiota. Tietojen salassa
pidosta on sddannokset mm. ammatillisesta koulutuksesta
annetun lain 42. pykalassa, lukiolain 32. pykalassa seka
julkisuuslain 24. pykalassa. Lyyti-rekisterin tiedot ovat padosin
julkisia.

A Manuaalisen eli paperiaineiston suojaaminen
Ei sisdlla manuaalista aineistoa.

B Sdhkéiseen muotoon talletettujen tietojen suojaaminen
Tietoja sadilytetdan teknisesti suojattuina, palomuurien ja muun
teknisen suojautumisen keinoin. Fyysinen pdasy tietoihin on
estetty kulunvalvonnan ja muiden turvatoimien avulla.

Rekisteritietoihin padasevat kasiksi ja niitd voivat kasitelld ja
yllapitaa ainoastaan nimetyt Gradian edustajat sekd erikseen
nimetyt Lyytin tekniset henkilot. Kayttdoikeudet paattyvat
henkilon siirtyessa pois kyseisistd tehtdvistd. Kayttdjia sitoo
vaitiolovelvollisuus. Rekisteritiedot varmuuskopioidaan ja ne ovat
tarpeen tullen palautettavissa. Lyytin tietoturvan taso auditoidaan
toistuvin valiajoin.

Rekisteroidyn henkilollisyys varmistetaan ennen rekisterdidyn
oikeuksien toteuttamista.
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Jos rekisterdidyn oikeuksien toteuttamisesta kieltaydytaan,
rekisterin vastaava viranhaltija antaa rekisterdidylle kirjallisen
kieltaytymispaatdksen perusteluineen.

Rekisterdidyn oikeudet ovat seuraavat:
A Oikeus saada paasy tietoihin

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 15. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus saada paasy hanta koskeviin
henkilotietoihin.

Tarkastuspyynt6 osoitetaan rekisterin yhteyshenkil6lle joko
www-sivuilta tulostettavan ja kuntayhtyman hallintoon
lahetettdvan omakatisesti allekirjoitetun lomakkeen kautta,
kaymalla paikan paalla tai muuten luotettavasti varmistetulla
tavalla. Lomakkeet |0ytyvat osoitteesta:
www.gradia.fi/tietopyynnot.

Tarkastusoikeuden kayttaminen on maksutonta kerran vuoden
aikana toteutettuna. Tarkastusoikeus toteutetaan yleensa
viimeistdaan kuukauden kuluessa pyynnon tekemisesta.
Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa.

Tiedot antaa rekisterin paakayttaja.
B Oikeus tietojen oikaisemiseen

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 16. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus vaatia rekisterissa olevan itsedan
koskevan virheellisen tiedon korjaamista. Pyyntd osoitetaan
rekisterin yhteyshenkil6lle.

Rekisterinpitaja oikaisee, poistaa tai tdydentaa rekisterissa
olevan, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellisen,
tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen henkildtiedon
oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta ilman
aiheetonta viivytysta.

Tiedon korjaamispyynto tehdaan suullisesti tai kirjallisesti
rekisterin yhteyshenkil6lle ja kirjallisesti rekisterin vastaavalle
viranhaltijalle, jos yhteyshenkilo kieltaytyy tiedon korjaamisesta.

C Oikeus tietojen poistamiseen

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 17. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan
rekisteroitya koskevat henkilotiedot ilman aiheetonta viivytysta.
Pyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.
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0. Rekister6idyn informointi ja
selosteet

5.10.2021

Oikeutta poistaa tiedot ei sovelleta lakisdateisissa rekistereissa.
D Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 18. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus rajoittaa henkilotietojensa kasittelya
esim. jos rekisteroity kiistda henkildtietojen paikkansapitavyyden.
Tietyissa tapauksissa kasittely on mahdollista myds taman
jalkeen.

E Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 20. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus siirtda henkilotietonsa jarjestelmasta
toiseen, edellyttden etta kasittely perustuu suostumukseen tai
sopimukseen, ja ettd se tehdaan automaattisesti. Rekisteroidylla
on myos oikeus saada siirrettya tietonsa suoraan
rekisterinpitajalta toiselle, mikali se on teknisesti mahdollista.

Oikeutta saada siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen ei sovelleta
lakisdateisissa rekistereissa.

F Rekisterdidyn vastustamisoikeus

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 21. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitdjaa kayttamasta
hanta kasittelevia tietoja mm. viestinnassaan. Kielto tulee tehda
sahkoisesti tai kirjallisesti ja osoittaa rekisteristd vastaavalle
viranhaltijalle.

Tasta rekisterista ei luovuteta ilman rekisterdidyn suostumusta
henkilotietoja suoramarkkinointia, markkina- ja
mielipidetutkimusta, henkilomatrikkelia tai sukututkimusta
varten.

G Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 77. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos han katsoo, etta
henkilotietojen kasittelyssa rikotaan asetusta.

Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot:
www-sivut: https://tietosuoja.fi/yhteystiedot
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki

Rekisteriselosteet ovat nahtavissa Jyvaskylan
koulutuskuntayhtyma Gradian www-sivuilla ja intranet-sivuilla:
www.gradia.fi/gradia/rekisteriselosteet
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Paivitetty edellisen kerran: 29.9.2021 Tarja Myllyla ja Jenni Hyvarinen, 5.10.2021 Jenni Hyvarinen.
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