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Tietosuojaseloste ja rekisterdidyn informointi

Tama seloste on osa EU:n tietosuoja-asetuksen (EU 2016/679) edellyttamaa informointi- ja osoitusvelvoitetta. Jyvaskylan
koulutuskuntayhtyma Gradia kuvaa tdssa ja muissa toiminto- ja rekisterikohtaisissa tietosuojaselosteissaan henkil6tietojen
kasittelyyn liittyvat keskeiset tiedot. Tama asiakirja tarkistetaan ja pdivitetdan tarvittaessa.

Laatimispaiva: 31.3.2026
A. Rekisterin nimi Canva -verkkopohjainen graafisen suunnittelun tyokalu

B. Rekisterinpitdja Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma Gradia
Kayntiosoite: Viitaniementie 1 A, 40720 Jyvaskyla
Postiosoite: PL 472, 40101 Jyvaskyla

C. Rekisterista vastaava viranhaltija, Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma Gradia
tehtavanimike ja yhteystiedot Kuntayhtyman johtaja Anssi Tuominen (toiminnallinen vastuu)
p. 040 341 5100, anssi.tuominen@gradia.fi

D. Rekisterin yhteyshenkilo, Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma Gradia, Digipalvelut
tehtavanimike ja yhteystiedot Digipalvelupaallikkod Pekka Jokela
p. 040 341 6175, pekka.jokela@gradia.fi

E. Koulutuskuntayhtyman Tietosuojavastaava tukee rekisterinpitdjaa tietosuojan
tietosuojavastaavan yhteystiedot toteuttamisessa, tukee rekisteroityja heidan oikeuksiensa
toteuttamisessa seka tekee yhteistyotd viranomaisten kanssa.

Tietosuojavastaavana toimii asiakirjahallinnon suunnittelija Tarja
Myllyla:

Sahkoposti: tietosuojavastaava@gradia.fi

Puhelin: 040 3415114

F. Mika on henkil6tietojen kasittelyn A Mika on rekisterin kdyttotarkoitus:
tarkoitus
Canva on graafisen suunnittelun verkkotyokalu. Opettajan
kayttavat Canvaa esim. visuaalisten esitysten ja oppimateriaalien
tuottamiseen. Opiskelijat kayttdvat Canvaa oppimistehtavien,
visuaalisten portfolioiden seka erilaisten esitysten tuottamiseen.
Muu henkilosté voi kayttda Canvaa visuaalisten esitysten,
julisteiden seka sosiaalisen median julkaisujen tuottamiseen.

Canvan kaytto kaupallisiin tarkoituksiin on sopimuksessa kielletty.
Canva on tarkoitettu vain nuorisopuolen koulutuksen opiskelijoille
— aikuisopiskelijoilta (adult education) kaytté on sopimuksen

mukaan kielletty.

Canva tarvitsee henkil6tietoja useista syista:
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1. Palvelun tarjoaminen: Henkil6tiedot, kuten nimi,
sdhkopostiosoite ja IP-osoite, ovat valttamattomia tilin
luomiseksi ja palvelun kayttamiseksi.

2. Kayttajakokemuksen parantaminen: Kayttotiedot
auttavat Canvaa ymmartamaan, miten kayttdjat kayttavat
palvelua, ja parantamaan sen toiminnallisuutta ja
kdytettavyytta.

3. Turvallisuus: Tekniset tiedot, kuten IP-osoite, auttavat
suojaamaan kayttdjien tileja ja estamaan
vadrinkaytoksia.

Canva on luvannut sopimuksessa ja tietosuojapolitiikoissaan
noudattaa tietosuojalakeja ja -sddadoksia varmistaakseen, etta
henkilotietoja kasitelldan turvallisesti ja luottamuksellisesti

B Onko rekisteri viranomaistoiminnan rekisteri:

Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri

Rekisteri ei ole julkishallinnon vapaaehtoisen toiminnan

rekisteri

C Kaytetadnko rekisterin tietoja automatisoituihin
yksittdispaatoksiin, profilointi mukaan lukien

Ei kdyteta

G. Mihin henkil6tietojen 1/ Rekisteroidyn suostumukseen Ei
lainmukaisuus perustuu

2/ Sopimuksen taytanté6npanoon Ei

3/ Lakisaateiseen velvoitteeseen (mm. tybnantajavelvoitteet,
opintohallinto) Kylla

- Laki ammatillisesta koulutuksesta (531/2017)

- Asetus ammatillisesta koulutuksesta (673/2017)

- Lukiolaki (714/2018)

- Oppivelvollisuuslaki (1214/2020)

- Laki tutkintokoulutukseen valmentavasta koulutuksesta
(1215/2020)

4/ Yleiseen etuun tai julkisen tehtavan hoitamiseen (mm.
henkilostoasiat, tutkimus, tilastointi, arkistointi) Ei

5/ Oikeutettuun etuun (ei koske viranomaistoimintaa) Ei

H. Rekisterissa olevat henkilotiedot Rekisteri sisdltda seuraavia henkil6tietoja:
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I. Mitka ovat rekisterin
sdannonmukaiset tietoldhteet

J.  Mika on tiedon sailytysaika tai
sdilytysajan peruste

K. Luovutetaanko tietoja
saannénmukaisesti

L. Siirretdanko tietoja kolmanteen
maahan tai EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle

M. Mitka ovat tietojen suojaamisen
periaatteet

5.5.2025
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- nimi

- gradia.fi-sdhkopostiosoite (eli kayttdjatunnus)

- IP-osoite

- opiskelijan luomassa tai jakamassa sisallossa saattaa olla
henkilotietoja

Yl  mainitut tiedot  siirtyvat  sovellukseen  Gradian
kayttajahallintajarjestelmastd, kun opiskelija kirjautuu Canvaan.

Jos kayttdjan Canva-tilia ei ole kdytetty yli 12 kuukauteen, Canva
lahettda sahkopostin kayttajalle. Mikali kayttdja ei kirjaudu
tililleen uudelleen kolmen kuukauden kuluessa sahkdpostin
vastaanottamisesta, tili poistetaan.

Lisaksi Canvan kaytto paattyy automaattisesti opiskeluoikeuden
paattyessa eli gradia-tunnuksen paattyessa.

Ei

Gradia ei luovuta mitdaan Canvassa olevia tietoja Gradian
ulkopuolelle.

Canva ei yleensa luovuta asiakkaiden tietoja sddnnonmukaisesti
yrityksen ulkopuolelle silloin, kun organisaatiolla on edu-lisenssi.
Canva varmistaa, etta kaikki kolmannet osapuolet noudattavat
asianmukaisia tietosuojakdytantoja ja -saadoksia, ja etta tietojen
siirto tapahtuu turvallisesti.

Gradia ei siirra Canvassa olevia tietoja kolmansiin maihin.

Gradian osalta jarjestelmén tiedoissa sanotaan, etta
jarjestelmaan tallennetut tiedot sijaitsevat EU:n alueella.

Joissain tapauksissa Canva voi siirtaa asiakkaiden tietoja EU:n
ulkopuolisiin maihin mm. silloin, jos kaytetdadan Canvan sisalla
olevia muita sovelluksia. Tall6in Canva varmistaa, etta kaikki
tietojen siirrot tapahtuvat tietosuojalainsadadanndén mukaisesti ja
ettd henkildtietojen suojaaminen on taattu riippumatta siita,
missa maassa tietoja kasitelldan.

Henkilotietoja kasittelevia henkil6ita sitoo vaitiolovelvollisuus.

Salassa pidettdvien ja tietosuoja-asetuksessa mainittujen
erityisten henkil6tietoryhmien (ent. salassa pidettévien tietojen)
suojaamiseen kiinnitetdan erityistd huomiota. Tietojen salassa
pidosta on sdaanndkset mm. ammatillisesta koulutuksesta
annetun lain 42. pykaladssa, lukiolain 32. pykalassa seka
julkisuuslain 24. pykalassa.
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N. Rekisteroidyn oikeudet
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Aineistonhallintajdrjestelmassa ei paasaantoisesti ole salassa
pidettavaa tietoa (ellei kayttdja itse ole halunnut sellaista sinne
laittaa — opiskelijoita ja henkil6st6a ohjeistetaan olemaan
tallentamatta Canvaan henkilokohtaisia tai arkaluonteisia tietoja).

A Manuaalisen eli paperiaineiston suojaaminen
Ei sisdllda manuaalista aineistoa.

B Sahkdiseen muotoon talletettujen tietojen suojaaminen
Jarjestelmdan on pdasy vain suojatulla verkkoyhteydella.

Tiedot on suojattu Gradian tyontekijoiden tehtavien perusteella
maaritellyin henkilokohtaisin kayttooikeuksin (eli
henkilokohtainen kayttajatunnus) seka salasanoin. Kayttéoikeudet
paattyvat tyontekijan siirtyessa pois Gradian palveluksesta tai
opiskelijan opiskeluoikeuden paatyttya.

Lisaksi:
- Salaus: Kaikki tiedot salataan seka tietojen siirron aikana
etta sailytyksessa, mika estda luvattoman paasyn tietoihin.
- Paasynhallinta: Vain padkayttajat paadsevat kasiksi
kayttajatunnuksiin.

Canva on sopimuksin sitoutunut noudattamaan
tietosuojalainsdddantda ja varmistamaan, ettd kayttdjien tiedot
kasitellaan turvallisesti ja luottamuksellisesti.

Rekisterdidyn henkildllisyys varmistetaan ennen rekisteroidyn
oikeuksien toteuttamista.

Jos rekisterdidyn oikeuksien toteuttamisesta kieltdaydytaan,
rekisterin vastaava viranhaltija antaa rekisterdidylle kirjallisen
kieltaytymispaatdksen perusteluineen.

Rekisterdidyn oikeudet ovat seuraavat:
A Oikeus saada paasy tietoihin

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 15. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus saada paasy hanta koskeviin
henkil6tietoihin.

Tarkastuspyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkil6lle joko
www-sivuilta tulostettavan ja kuntayhtyman hallintoon
lahetettdvan omakatisesti allekirjoitetun lomakkeen kautta,
kaymalla paikan paalla tai muuten luotettavasti varmistetulla
tavalla. Lomakkeet |6ytyvat osoitteesta:
www.gradia.fi/tietopyynnot.

Tarkastusoikeuden kdyttaminen on maksutonta kerran vuoden
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aikana toteutettuna. Tarkastusoikeus toteutetaan yleensa
viimeistdaan kuukauden kuluessa pyynnon tekemisesta.
Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauksessa.

Tiedot antaa rekisterin paakayttaja.
B Oikeus tietojen oikaisemiseen

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 16. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus vaatia rekisterissa olevan itsedan
koskevan virheellisen tiedon korjaamista. Pyynt6 osoitetaan
rekisterin yhteyshenkilélle.

Rekisterinpitdja oikaisee, poistaa tai tdydentaa rekisterissa
olevan, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellisen,
tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen henkilotiedon
oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta ilman
aiheetonta viivytysta.

Tiedon korjaamispyynt6 tehdaan suullisesti tai kirjallisesti
rekisterin yhteyshenkilolle ja kirjallisesti rekisterin vastaavalle
viranhaltijalle, jos yhteyshenkil6 kieltdytyy tiedon korjaamisesta.

C Oikeus tietojen poistamiseen

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 17. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan
rekisteroitya koskevat henkilotiedot ilman aiheetonta viivytysta.
Pyynto osoitetaan rekisterin yhteyshenkilolle.

Oikeutta poistaa tiedot ei sovelleta lakisdateisissa rekistereissa.
D Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 18. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus rajoittaa henkilotietojensa kasittelya
esim. jos rekisteroity kiistaa henkilotietojen paikkansapitavyyden.
Tietyissa tapauksissa kasittely on mahdollista myds taman
jalkeen.

E Oikeus siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 20. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus siirtdaa henkilotietonsa jarjestelmasta
toiseen, edellyttden etta kasittely perustuu suostumukseen tai
sopimukseen, ja etta se tehdaan automaattisesti. Rekisteroidylla
on myds oikeus saada siirrettya tietonsa suoraan
rekisterinpitajalta toiselle, mikali se on teknisesti mahdollista.

Oikeutta saada siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen ei sovelleta
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0. Rekister6idyn informointi ja
selosteet

lakisdateisissa rekistereissa.
F Rekisterdidyn vastustamisoikeus

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 21. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitdjaa kayttamasta
hanta kasittelevia tietoja mm. viestinnassaan. Kielto tulee tehda
sahkoisesti tai kirjallisesti ja osoittaa rekisteristd vastaavalle
viranhaltijalle.

Tasta rekisterista ei luovuteta ilman rekisteréidyn suostumusta
henkilotietoja suoramarkkinointia, markkina- ja
mielipidetutkimusta, henkilomatrikkelia tai sukututkimusta
varten.

G Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 77. artiklan mukaan
rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
tietosuojavaltuutetun toimistoon, jos han katsoo, etta
henkilotietojen kasittelyssa rikotaan asetusta.

Tietosuojavaltuutetun toimiston yhteystiedot:
www-sivut: https://tietosuoja.fi/yhteystiedot
Postiosoite: PL 800, 00521 Helsinki

Rekisteriselosteet ovat nahtavissa Jyvaskylan
koulutuskuntayhtyma Gradian www-sivuilla ja intranet-sivuilla:
www.gradia.fi/gradia/rekisteriselosteet

Paivitetty edellisen kerran: 5.5.2025 Tarja Myllyla, 6.3.2026 Heini Pennanen ja Tarja Myllyld, 31.3.2026 Heini Pennan ja Tarja Myllyla.
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