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Tietojarjestelmaseloste

Tietojarjestelman nimi:

Tietojarjestelman vastuutaho:

Tietojarjestelman vastuuyksikko ja —
henkild, puh ja sdhkopostiosoite:

Tietojarjestelman kayttotarkoitus:

webTallennus -palkka- ja henkilostohallinnon tallennusjar-
jestelma

Jyvéskylén koulutuskuntayhtyma
Kayntiosoite: Viitaniementie 1 A, 40720 Jyvaskyla
Postiosoite: PL 472, 40101 Jyvaskyla

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, kuntayhtyman johto
Talous- ja hallintojohtaja Pekka Pirinen (toiminnallinen
vastuu)

p. 040 341 5101 pekka.pirinen@jao.fi

ja

Jyvaskylan koulutuskuntayhtymd, kuntayhtyman johto
Henkilosto- ja palkkasihteeri Sari-Anna Ikonen (paakaytta-
ja)

p. 040 341 5137 sari-anna.ikonen@jao.fi

tai

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, kuntayhtyman johto
HenkilOsto- ja palkkasihteeri Marja-Liisa Hyvérinen (péa-
kayttdja)

p. 040 341 6409 marja-liisa.hyvarinen@jao.fi

Jarjestelmd on apuvaline tietojen tallentamisessa silloin,
kun tallentajalla ei ole kéyttdoikeutta ydinsovellukseen,
vaan tallennus tapahtuu web-selaimen kautta. Ydinjarjes-
telmind ovat Pegasoksen henkildstd- ja palkkahallinnon
jarjestelmat.

webTallennus siséltdd kuntayhtyman palkka- ja henkil6s-
tohallinnon séhkoiset henkilostolomakkeet. Nédiden kautta
henkilostd hakee mm. koulutuksia ja muita keskeytyksia,
matkustusoikeutta seka tunti- ja tyoaikatietojen hyvéaksyn-
taa. Paattajat tekevat lahes kaikki palkka- ja henkiléstohal-
linnon p&é&tokset (mm. keskeytykset, henkilon palkkaus:
tyosopimukset, virkamadaraykset) webTallennuksen kautta.

webTallennuksen osa-alueet:
- Kayttdjan tunnistus / kayttooikeudet
- Tallennusalustojen madrittely
- Tallennus
- Hyvaksynta
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Tietojen paivitystiheys:

Tietojen julkisuus/salassa pidettavyys:

Tietolahteet:

Tiedot ovat vuosilta/alkaen vuodesta:

Tietojarjestelman julkinen osoite:

Henkilorekisteri:

Saannonmukaiset tietojen luovutukset:

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulko-
puolelle:

Julkiset tiedot tietoryhmittain:
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- Tulostus
- Aineiston muodostus ja lahetys

Jarjestelm&é péivitetddn jatkuvasti. Tyontekijat voivat l&-
hettaa jarjestelméaén anomuksia kuntayhtymén siséverkossa
ympéri vuorokauden ja myos viikonloppuisin. My0s péét-
tajat voivat tehda paatoksia milloin vain.

Padkayttaja paivittaa kayttajatietoja tarvittaessa.

Jarjestelma siséltad sekd julkisia ettd salassa pidettavia
tietoja.

Asiakirjojen julkisuudessa noudatetaan voimassa olevaa
julkisuuslakia, jonka mukaan tiedot ovat julkisia ellei jul-
Kisuuslain 24 8:st4 toisin johdu.

Henkilokunta syo6ttéa itse jarjestelméan mm. henkiltstohal-
linnon muutosilmoitukset, irtisanoutumiset, keskeyty-
sanomukset ja palkkailmoitukset ja naiden vaatimat tiedot.

Paattajat tekevat jarjestelmdan hyvaksymis- tai hylkaa-
mismerkinnat tai palauttavat hakemuksen tyontekijalle
esim. korjauksia ja tarkistuksia varten.

Tietoja on vuodesta 2006 alkaen.

Tietojarjestelmalla ei ole julkista osoitetta.

Kuntayhtyman tyontekijat paasevat kuitenkin sisaverkossa
jarjestelmdén intranet-sivun kautta kohdasta: Henkilosto-
asiat — Linkit — Sahkoiset henkilostolomakkeet (Web-

tallennus).

webTallennuksen osoite on:
https://jao-vn-129.jao.fi:8170/webTallennus/html/

Jarjestelméa on henkilorekisteri.
Ei sadanndnmukaisia luovutuksia.

Ei tietojen siirtoa.

Jarjestelmd siséltdd sekd julkisia ettd salassa pidettavia
tietoja. Julkisia tietoja ovat mm:
- palkkaustiedot
- 0sa keskeytyksistd (mm. koulutukset, virkamatkat,
vuosilomat)
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Salassa pidettavat tiedot:

Henkildrekisterin suojauksen periaat-
teet:

Arkistotulosteet:

Annetaanko rekisterista tietoja muille
organisaatioille:
Ohjelmat ja tietovéalineet, laitteisto:

Tekninen yllapitaja:

Rekisterin nykyinen koko:
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Jarjestelmd siséltad sekd julkisia ettd salassa pidettavia
tietoja. Salassa pidettévia tietoja ovat mm:
- osa keskeytyksistd (mm. sairauslomat, isyys- ja &i-
tiyslomat)

Ohjelman kayttajatunnuksia annettaessa voidaan méaarittaa
kullekin kayttajalle tarvittavat k&yttdoikeudet, jolloin salai-
set tiedot nakyvat mahdollisimman harvoilla.

Jokainen tyontekija paasee tallentamaan, muuttamaan ja
selaamaan omia tietojaan henkilokohtaisen kayttajatunnuk-
sen ja salasanan kautta. Esimies padsee ndkemaan hanelle
paatettavaksi tulleiden anomusten ja paatdsten tiedot
(alaistensa tiedot).

Padkayttaja nékevat ja paasevat muuttamaan kaikkien tie-
toja. Palkanlaskijat padsevat ndkemaan yhteiselld tunnuk-
sella palkanlaskennassa tarvittavia tietoja.

Jarjestelmasta otetaan viranhaltijapaatoksentekijoiden paa-
tosluettelot pysyvaan séilytykseen.

Jarjestelméstd tulostetaan lisdksi madréaikaista tarvetta
varten webTallennuksessa tehdyt palkka- ja henkilostohal-
linnon paatokset ja ndiden liitteet (mm. tydsopimus ja maa-
rayskirja tulostuvat liitteind).

Ei.

CGI palkka- ja henkilostohallinnon web-pohjainen tallen-
nusjarjestelma.

Jyvéskylén koulutuskuntayhtymad, ICT-palvelut

IT-suunnittelija Liisa Lahtinen (tekninen vastuu)
p. 040 341 5116 liisa.lahtinen@jao.fi

ja varalla

Jyvéskylan koulutuskuntayhtymad, ICT-palvelut
ICT-palvelut (tekninen vastuu)
p. 040 341 5123 it-palvelu@jao.fi

Rekisterissé oli marraskuussa 2007 noin 4500 paatosta ja
elokuussa 2010 noin 80 paatoksentekijan kayttajatunnus-
tiedot.
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Rekisterin vuosikasvu: Jarjestelmaén tulee vuosittain noin 5000-5500 uutta p&a-
tosta.
Tietojen sailytysaika: Talla hetkelld rekisterista ei poisteta tietoja. Tietoja sailyte-
taan jarjestelmassa niin kauan kuin jarjestelmé on kaytos-
S&.

Kaikista viranhaltijapaatoksista ja paatosluetteloista ote-
taan allekirjoitetut paperitulosteet arkistosailytysta varten.

Tietojarjestelmaselosteen pdivitysaika: 26.11.2007, 31.8.2010, 23.2.2017.

Paivays, tietojen antaja ja syottaja: 31.8.2010 Sari-Anna lkonen, 21.11.2012 Vesa Pulkkinen,
23.2.2017 Sari-Anna Ikonen / Tarja Myllyl&

27.11.2017 TJS webTallennus -palkka- ja henkildstohallinnon tallennusjérjestelmé 4



