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Tietojarjestelmaseloste

Tietojarjestelman nimi:

Tietojarjestelmén vastuutaho:

Tietojarjestelman vastuuyksikko ja —
henkild, puh ja séhkopostiosoite:

Tietojarjestelman kayttotarkoitus:

Tietojen paivitystiheys:

Tietojen julkisuus/salassa pidettavyys:

Tietolahteet:

Tiedot ovat vuosilta/alkaen vuodesta:

Pegasos henkiléstonohjaus

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma
Kéyntiosoite: Viitaniementie 1 A, 40720 Jyvaskyla
Postiosoite: PL 472, 40101 Jyvéskyla

Jyvaskylan koulutuskuntayhtymd, kuntayhtyman johto
Talous- ja hallintojohtaja Pekka Pirinen (toiminnallinen
vastuu)

p. 040 341 5101 pekka.pirinen@jao.fi

ja

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, kuntayhtyman johto
HenkilOsto- ja palkkasihteeri Sari-Anna Ikonen (paakaytta-
ja)

p. 040 341 5137 sari-anna.ikonen@jao.fi

tai

Jyvaskylan koulutuskuntayhtymd, kuntayhtyman johto
Henkilosto- ja palkkasihteeri Marja-Liisa Hyvarinen (paa-
kayttdja)

p. 040 341 6409 marja-liisa.hyvarinen@jao.fi

Henkilostohallinnon tietojen yllapito, palkkojen ja palkki-
oiden maksatus.

Jarjestelmaé paivitetadn tyopaivittain.

Jarjestelma siséltaa seké julkista ettd salassa pidettavaa
tietoa.

Asiakirjojen julkisuudessa noudatetaan voimassa olevaa
julkisuuslakia, jonka mukaan tiedot ovat julkisia ellei jul-
Kisuuslain 24 §:sté toisin johdu.

HenkilGjen perustiedot tulevat palkkaamisen yhteydessé
paéattdjilta, muita tietoja henkiloilta itseltdén ja palkanlaski-
joilta. Tiedot tulevat jarjestelmddn padosin web-
lomakkeiston kautta ja osan palkanlaskijat syottavat jarjes-
telmé&an.

Jarjestelma otettiin koko kuntayhtyméan kayttéon vuoden
2006 alusta alkaen.
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Tietojarjestelman julkinen osoite:

Henkildrekisteri:

Saannoénmukaiset tietojen luovutukset:

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulko-
puolelle:

Julkiset tiedot tietoryhmittéin:
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Jyvéskylan aikuisopiston henkilostdd koskevia tietoja on
vuodesta 1999 alkaen.

Jamsan ammattiopiston henkildstéd koskevaa tietoa on
vuodesta 1.1.2009 alkaen.

Lukioita koskevia tietoja on 1.8.2010 lahtien.
Tietojérjestelmélla ei ole julkista osoitetta.

Jarjestelman internet-liittymaan, webTallennukseen ja sah-
koisiin henkildstolomakkeisiin padsee kuntayhtyman intra-
net-sivulta (https://intra.jao.fi) kohdasta tyokalut — Web-
Tallennus ja HRM-lomaohjelma n. kertakirjautuminen.
webTallennuksen ja HRM-lomaohjelman kayttajilla on
henkil6kohtainen kayttajatunnus ja salasana.

Jarjestelma on henkil6rekisteri.

Tietoja luovutetaan sdédnnénmukaisesti mm.:

- llmoitukset eldkevakuutusyhtidille

- Vuosi-ilmoitukset verottajalle

- Verokorttien suorasiirto verottajan kanssa

- Ay-jasenmaksujen tilitys ammattiyhdistyksille

- Tilastotiedot Tilastokeskukselle

- Vuosi- ja tapaturmailmoitustiedot vakuutusyhtiéille

- Péivarahoihin liittyvat ilmoitukset Kansanelékelai-
tokselle

- Palkanmaksutiedot ja palkkioiden maksatustiedot
pankeille ja kirjanpitoon

- Muut lakis&ateiset luovutukset

Henkilostohallinnasta ei ole sdanndllisia massaluovutuksia.

Ei tietojen siirtoa.

Jarjestelma sisaltad sekd julkisia ettd salassa pidettavia
tietoja. Julkisia tietoja ovat:
- henkil6tiedot (paitsi henkilétunnukset)
- yhteystiedot (paitsi, jos pyydetty salassapitoa)
- palvelussuhdetiedot
- palkat: peruspalkka, kokemuslisét, henkilokohtaiset
palkanosat (kokemuslisat, palvelulisat ja henkil6-
kohtaiset lisét), tulospalkkiot ja palkkiot ovat julki-
sia. Kokonaisvarallisuus, vuosipalkka ja nettopalk-
ka on syyté pitéa salassa.
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Salassa pidettavat tiedot:

Henkildrekisterin suojauksen periaat-
teet:

Arkistotulosteet:

Annetaanko rekisterista tietoja muille
organisaatioille:

Ohjelmat ja tietovélineet, laitteisto:

Tekninen yllapitaja:

G

JYVASKYLAN
KOULUTUSKUNTAYHTYMA

Jarjestelmd siséltad sekd julkisia ettd salassa pidettavia
tietoja. Salassa pidettavia tietoja ovat:
- henkil6tunnukset (saa luovuttaa tietyissa tapauksis-
sa: Hetil)
- yhteystiedot (jos pyydetty perustellusti salassapi-
toa)
- kotikunta (jos pyydetty perustellusti salassapitoa)
- sairauslomatiedot
- pankkitiedot
- ammattiliitto
- kokonaisvarallisuus ja vuosipalkka (Julkisuuslain
621/1999 248 23 mom. ja julkisuuslain muutos
713/2007 mukaan), nettopalkka sekd palkkauksen
perusteita varten tehdyt arvioinnit ovat salaisia
- verotustiedot
- ulosottotiedot

Rekisterin kayttajilla on henkil6kohtainen kayttajatunnus
ja salasana. Kéayttajatunnuksia annettaessa voidaan maarit-
taa kullekin kayttajalle tarvittavat kayttooikeudet, jolloin
salaiset tiedot nakyvat mahdollisimman harvoilla.

Jarjestelméén on kayttéoikeudet (tietojen selailu- ja muu-
tosoikeus) vain palkanlaskijoilla. Esimiehet padsevét na-
kemé&an oman yksikkonsa henkiloston tiedot webTallen-
nuksen web-lomakkeiston ja AGS-raportoinnin kautta.

Jarjestelméastd ei oteta pysyvésti séilytettdvia paperitulos-
teita. Jarjestelmasté otetaan kuitenkin maaraaikaista tarvet-
ta varten mm. seuraavia paperitulosteita:

- tybsopimukset (webTallennuksen kautta)

- madrayskirjat (webTallennuksen kautta)

- palkka- ja palkkiokortit

- palkkalaskelmat I. palkkaerittelyt

- hinnoittelulistat

- pankkilistat

- kirjanpidon tulosteet

- tilitykset

- kuukausi- ja vuosi-ilmoitukset

- tilastot ja raportit

- palkka- ja tydtodistusten toisteet

Ei.
CGI palkka- ja henkilostohallinon jarjestelmat, osa Pro
Excellenta henkildstohallinnon kokonaisratkaisua.

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, ICT-palvelut

27.11.2017 Pegasos henkildstonohjaus 3



Rekisterin nykyinen koko:

Rekisterin vuosikasvu:

Tietojen sailytysaika:

Tietojarjestelméaselosteen paivitysaika:

Paivays, tietojen antaja ja syottaja:
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It-suunnittelija Liisa Lahtinen (tekninen vastuu)
p. 040 341 5116 liisa.lahtinen@jao.fi (virkavapaalla)

ja varalla

Jyvéskylan koulutuskuntayhtymd, ICT-palvelut
ICT-palvelut (tekninen vastuu)
p. 040 341 5123 it-palvelu@jao.fi

Voimassa olevia palvelussuhteita ja ndiden tietoja oli elo-
kuussa 2010 n. 1400 henkildstd, sen lisdksi jarjestelméassa
on paattyneiden palvelussuhteiden tiedot.

Joulukuussa 2016 tietoja oli noin 1100 hnekilosta, sen li-
séksi jarjestelmdssa on paattyneiden palvelussuhteiden
tiedot.

Tiedot séilyvat jarjestelméssé niin kauan kuin jarjestelmé
on kaytossa. Jarjestelmasté ei poisteta tietoja. Tietoja kui-
tenkin pdivitetddn muutosten yhteydessa.

Jarjestelmén kapasiteetin tayttyessa jarjestelmastéd tullaan
tulevaisuudessa todennédkdisesti poistamaan joitain tietoja,
henkilon perustiedot tullaan kuitenkin séilyttamaan.

Paperitulosteista tydsopimusten, maarayskirjojen, palkka-
ja palkkiokorttien, palkkalaskelmien (ei matkalaskut) ja
tyotodistusten séilytysaika on 50 v. Muut séilytetdén 10 v.

6.11.2006, 11.3.2008, 31.8.2010, 21.11.2012, 4.11.2013

6.11.2006 Liisa Lahtinen, Riitta Hakkinen ja Sari-Anna
Ikonen, 31.8.2010 Sari-Anna lkonen, 21.11.2012 Vesa
Pulkkinen, 4.11.2013 TM, 23.2.2017 Sari-Anna lkonen /
Tarja Myllyla
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