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Tietojarjestelmaseloste

Tietojarjestelman nimi:

Tietojarjestelman vastuutaho:

Tietojarjestelman vastuuyksikko ja —
henkild, puh ja sdhkopostiosoite:

Tietojarjestelman kayttotarkoitus:

Tietojen paivitystiheys:

Tietojen julkisuus/salassa pidettavyys:

Microsoft Office 365 -pilvipalvelu

Jyvéskylén koulutuskuntayhtyma
Kayntiosoite: Viitaniementie 1 A, 40720 Jyvaskyla
Postiosoite: PL 472, 40101 Jyvéskyla

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, kuntayhtyman johto
Kuntayhtyman johtaja Vesa Saarikoski (toiminnallinen vas-
tuu) p. 040 341 5100 vesa.saarikoski@jao.fi

ja

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, ICT-palvelut
IT-suunnittelija Marko Loukkaanhuhta (paakéayttaja)
p. 040 341 5872 marko.loukkaanhuhta@jao.fi

Jarjestelmaé kaytetddn sahkopostin ldhettdmiseen ja vastaan-
ottamiseen, kalenterin kayttdmiseen ja sen jakamiseen, yh-
teystietojen tallentamiseen, tiedostojen tallentamiseen ja nii-
den jakamiseen, tekstinkasittelyyn, taulukkolaskentaan, tieto-
kantojen kéyttdmiseen, pikaviestintdaan, videoiden esittdmi-
seen seka asiakastietojen yllapitoon.

Jarjestelmén tietoja sisaltavat osiot:
- Outlook-sahkoposti
- Outlook-kalenteri
- Outlook-yhteystiedot
- OneDrive-pilvitallennuspalvelu
- SharePoint-sivustot (ryhmaétyotilat)
- CRM-asiakkuudenhallintajérjestelméa
- Video-portaali (esitys- ja tallennustila)

Rekisteri sisaltdda myds muita osioita, joihin ei tallenneta
tietoja

Jarjestelmé&é péivitetdan jatkuvasti.
Asiakirjojen julkisuudessa noudatetaan voimassa olevaa jul-
kisuuslakia, jonka mukaan tiedot ovat julkisia ellei julkisuus-

lain 24 §:std toisin johdu.

Padosa jarjestelman tiedoista on salassa pidettavié tai ei julki-
sia.
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Tietolahteet:

Tiedot ovat vuosilta/alkaen vuodesta:

Tietojarjestelman julkinen osoite:

Henkilorekisteri:

Saannonmukaiset tietojen luovutukset
ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulko-
puolelle:

Julkiset tiedot tietoryhmittéin:

Salassa pidettavat tiedot:

Henkilorekisterin suojauksen periaat-
teet:

G
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Opiskelijoiden kéyttajatunnus, opiskelijatunnus, nimet, aloi-
tusryhma, yksikko, oppilaitos seké sahkdpostiosoite siirretddn
automaattisesti Priimuksesta/Wilmasta (opintohallintojarjes-
telmat) paikallisen hakemistopalvelun kautta O365:een.

Henkilokunnan kayttdjatunnus, nimet, toimipiste, toimipis-
teen osoite, ty0- ja matkapuhelinnumero, faksinumero sek&
séhkopostiosoite tulevat Pegasos-henkildston-
ohjausjarjestelmésta.

Muut jarjestelman tiedot/tiedostot kayttdja tallentaa itse.
Jarjestelm& on otettu kayttdon v. 2015, mutta se sisaltda
aiemmista jarjestelmistd (GroupWise-sahkoposti) siirrettyja

tietoja noin vuodesta 2000 alkaen.

https://office.jao.fi

Jarjestelmé& on henkilorekisteri.

Siséltaa opiskelijoiden opiskelupaikan ja henkilékunnan tyo-
pisteen yhteystietoja (Outlook-yhteystiedot) seka yhteistyo-
kumppaneiden ja naiden yhteyshenkilGiden yhteystietoja
(CRM-asiakkuudenhallinta).

Ei séanndnmukaisia luovutuksia tai tietojen siirtoa.

Jarjestelma sisaltad seka salaisia, julkisia etta ei julkisia tieto-
ja. Tiedot ovat pa4osin salaisia ja ei julkisia.

Julkisia tietoja ovat:
- Henkilékunnan tytséahkopostiosoite sekad tydpuheli-
men numero
- Opiskelijan opiskelusédhkoposti

Salassa pidettavia tietoja ovat mm:
- Henkilokunnan henkilokohtaisen tydsahkopostin vies-
tit, kalenteritiedot, omat yhteystietoluettelot, pikavies-
tit (ellei henkild itse julkaise niitd).

- Opiskelijan koulusahkdpostin viestit, kalenteritiedot,
omat yhteystietoluettelot, pikaviestit.

Jokaisella kayttajalla on henkilokohtaiset kirjautumistunnuk-
set ja lahtokohtaisesti jarjestelmaan tallennetut tiedot ovat
henkilokohtaisia. Kayttajalla on mahdollisuus kuitenkin jakaa
joitakin tallentamiaan tietoja muille kéyttajille.
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Arkistotulosteet:

Annetaanko rekisterista tietoja muille
organisaatioille:

Ohjelmat ja tietovalineet, laitteisto:

Tekninen yllapitaja:

Rekisterin nykyinen koko:

Rekisterin vuosikasvu:

Tietojen sailytysaika:

Tietojarjestelméaselosteen paivitysaika:

(kentta 209)

Paivays, tietojen antaja ja syottaja:
(kentta 210)
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Jarjestelméasta ei oteta pysyvasti sdilytettavia arkistotulostei-
ta.

Ei.

Kyseessa on Microsoftin pilvipalvelu. Valtaosa tiedoista
sijaitsee eurooppalaisilla palvelimilla, mutta osa tiedoista
voi sijaita myds Yhdysvalloissa.

Jyvéskylén koulutuskuntayhtymad, 1ICT-palvelut
IT-suunnittelija Marko Loukkaanhuhta
(paakayttaja/tekninen vastuu)

p. 040 341 5872 marko.loukkaanhuhta@jao.fi

- Syyskuussa 2015 opiskelijakayttajia oli noin 16500
ja henkilokuntakayttajia noin 1500.

- Kéyttdjan sahkopostilaatikon maksimikoko on 50 gi-
gatavua.

- OneDriven tallennustila on rajoittamaton.

- Sivustoihin on mahdollista tallentaa n. 270 teratavua
tietoa.

- Kéyttdjamaara pysyy suunnilleen samana vuosittain.
- OneDriven ja Sédhkdpostin osalta nykyinen tietoméaara
tulee tulevaisuudessa kasvamaan.

Tiedot sdilytetdan jarjestelmassa niin kauan, kun jarjestelma
on kaytossa (kayttéja itse voi poistaa tallentamiaan tietoja).

Henkilokunnan ja opiskelijan tiedot sailyvat jarjestelméssa 30
vuorokautta kéayttajatunnuksen poiston jalkeen.

Jarjestelma ei ole virallinen séhkoinen arkisto. Kaikista pysy-
vasti séilytettavista asiakirjoista otetaan arkistoon paperitu-
losteet.

25.9.2015

25.9.2015 Marko Loukkaanhuhta ja Tarja Myllyld/ Tarja
Myllyla
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