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Tietojarjestelmaseloste

Tietojarjestelman nimi:

Tietojarjestelmén vastuutaho:

Tietojarjestelman vastuuyksikko ja —
henkild, puh ja sdhkopostiosoite:

Tietojarjestelman kayttotarkoitus:

27.11.2017

Kuntarekry.fi -rekrytointijarjestelma

A.

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma

Kéyntiosoite: Viitaniementie 1 A, 40720 Jyvaskyla
Postiosoite: PL 472, 40101 Jyvaskyla

B.

FCG Kuntarekry OY (padyllépitdja ja tekninen vastuu)
Kuntarekry.fi -rekisteri vastaten henkilotietojen késittelysta
taltd osin (lokitiedot, varmuuskopioinnit, havittdminen).
Rekisteriseloste www.kuntarekry.fi.

A.

Jyvaskylan koulutuskuntayhtymd, kuntayhtyman johto
Talous- ja hallintopaallikké Pekka Pirinen (toiminnallinen
vastuu/kieltaytymisasiat)

p. 040 341 5101 pekka.pirinen@jao.fi

ja

Jyvaskylan koulutuskuntayhtymd, kuntayhtyman johto
Henkilostopaallikkd Maarit Kylmélahti (toiminnallinen vas-
tuu)

p. 040 341 6153 maarit.kylmalahti@jao.fi

ja

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, kuntayhtyman johto
HenkilOsto- ja palkkasihteeriTanja Parker (paékayttaja)
p. 040 341 5109 tanja.parker@jao.fi

B.

FCG Kuntarekry Oy

Marita Lehikoinen (valtakunnallinen yllapitédja ja paakaytta-
ja)

marita.lehikoinen@fcq.fi

FCG Kuntarekry Oy
Risto Kokko (valtakunnallinen varapaakéyttaja)
risto.kokko@fcqg.fi

Jyvéskylén koulutuskuntayhtyman henkildston rekrytointi.
Tyonhakijoiden tietojen kasittely, sdilytys ja tietojen pois-
taminen.
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Tietojen paivitystiheys:

Tietojen julkisuus/salassa pidettavyys:

Tietolahteet:

Tiedot ovat vuosilta/alkaen vuodesta:

Tietojarjestelman julkinen osoite:

Henkilorekisteri:

Saannonmukaiset tietojen luovutukset:

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulko-
puolelle:

Julkiset tiedot tietoryhmittain:
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Kuntarekry.fi palvelun tydnhakijatietokanta, joka koostuu
kohdistetuista rekrytoinneista, sijaisrekrytoinneista ja avoi-
mista rekrytoinneista kertyvista tyonhakijatiedoista
Palvelussa toimii kaksi eri jarjestelméad; verkkosivuston jul-
kaisujarjestelma ja rekrytointijarjestelma. Verkkosivustolla
eli julkaisujérjestelmassa tyonantajakayttajat julkaisevat
avoimia tyopaikkoja, jotka poistuvat julkaisujarjestelmasta
automaattisesti, kun hakuaika péattyy. Verkkosivuston jul-
kaisujarjestelmaan ei synny henkil6tietorekisteria.

TyoOnhakijat voivat jattaa rekrytointijarjestelmaan tyohake-
muksensa. Rekrytointijarjestelmaén kertyy tyonhakijoiden
henkil6tietoja hakemusten jattdmisen myota. Rekrytointijar-
jestelmassé tyonantajakayttajat kasittelevat tyonhakijoiden
hakemuksia hakemusten vastaanotosta valintaesityksen te-
kemiseen.

Tiedot pdivittyvat aina, kun hakijat lisdavét tietojaan jérjes-
telmaan.

Jarjestelma siséltaa seké julkista ettd salassa pidettavaa tie-
toa. Pa4osin tiedot ovat julkisia.

Asiakirjojen julkisuudessa noudatetaan voimassa olevaa
julkisuuslakia, jonka mukaan tiedot ovat julkisia ellei julki-
suuslain 24 §:std toisin johdu.

Ty0Onhakijat syottavat itse haluamansa tiedot jarjestelméaan.

Tietoja on vuodesta 2010 alkaen (jolloin kuntarekry on
aloittanut toimintansa).

https://www.kuntarekry.fi/fi

Tyo6nhakijoiden tulee rekisterditya ja Kirjautua jarjestelméaén
ennen omien tietojen syottdmistd hakulomakkeelle.

Jarjestelmé& on henkilorekisteri.

Ei sdédnndnmukaisia tietojen luovutuksia.

Ei tietojen siirtoa.

Julkisia tietoja ovat:
- nimi
- yhteystiedot
- tyokokemus
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Salassa pidettavat tiedot:

Henkildrekisterin suojauksen periaat-
teet:
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- suoritetut tutkinnot

- lisé- ja tdydennyskoulutus

- osaamiset (osa voi olla salassa pidettdvaa)

- hakemus tehtévéaan vapaa tekstikentta (osa voi olla
salassa pidettavaa)

- kunnat

- organisaatiot ja tehtévaalueet, joihin tyénhakija
osoittaa kiinnostuksensa

- mahdollinen hakijan liittdma liitetiedosto (voi sisal-
t44 salassa pidettavaa

- tydnhakijan maarittdma hakemuksen sailytysaika

- keikkalaiseksi ilmoittautuvan kéytettavyystiedot.

Seuraavat kentét voivat sisaltaa salassa pidettavéaa tietoa:
- 0saamiset
- hakemus tehtédvaén vapaa tekstikentta (perhesuhteet,
harrastukset, poliittinen vakaumus)
- mahdollinen hakijan liittdma liitetiedosto

FCG Kuntarekry Oy:ssé tyoskentelevat rekrytointijarjestel-
méan valtakunnalliset paakéyttajat nékevét tyonhakijoiden
hakemukset tyonantajien tukipalvelupyyntdihin vastates-
saan.

Rekisterin kayttd on rajattu kayttovaltuuksin ja rekisterin
kayttotapahtumat rekisterdityvat rekrytointijarjestelmén lo-
Kitietoihin, joiden kasittelystd vastaa padosin FCG Kunta-
rekry Oy. Rekisteria voi kayttdd vain henkilokohtaisella
kayttajatunnuksella ja salasanalla rajatuin oikeuksin.

Rekisterdityneen tyonhakijan tietoihin péésevat ne rekiste-
roityneet tyOnantajakdyttajat, joiden organisaatioon ty6ha-
kemus kohdistuu.

Ns. Steppi-padkayttajat Maarit Kylmélahti, Maarit Kaija ja
Tanja Parker saavat tehdd kaikkea ja nahda kaiken koko
organisaatiossa, kunhan kayttajatunnuksen yksikkd on Jy-
vaskylan koulutuskuntayhtyma.

Ns. G-kayttgjat ovat kuntayhtyman esimiehid, jotka saavat
tehda kaikkea rekrytointeihin liittyvad, mutta eivat saa muo-
kata organisaatiopuuta tai kayttajatunnuksia. Tunnuksella
voi kasitelld rekrytointeja, jotka kayttdja on itse luonut (ha-
kenut tayttélupaa), ja joihin joku muu on ottanut hénen ka-
sittelijaksi Rekrytointisuunnitelma —vélilehdella.

Rekrytoinnin paakayttdja 2 ovat tulosalueiden johdon sihtee-
rit ja oikeudet ovat kuten G-tunnuksilla, mutta laajemmat.
He nékevat kaikki rekrytoinnit, jotka ovat kayttdjatunnuksen
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Arkistotulosteet:

Annetaanko rekisterista tietoja muille
organisaatioille:

Ohjelmat ja tietovalineet, laitteisto:

Tekninen yllapitaja:

Rekisterin nykyinen koko:

Rekisterin vuosikasvu:

Tietojen sailytysaika:
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Yksikko ja Hallinnolliset yksikét —kentissd olevissa yksi-
koissa.

TyoOnhakijan kayttajatunnuksilla tyonhakija voi kasitella
vain omia henkilGtietojaan. Omilla kéayttajatunnuksillaan
tyonhakija voi myds muokata ja péivittdd omia tietojaan.

Késittelyssa noudatetaan mm. henkil6tietolakia. Rekisteri-
asioita hoitavia henkildita sitoo vaitiolovelvollisuus.

Virkaan tai toimeen valittujen hakemukset séilytetaan pysy-
vésti paperimuodossa.

Ei.

Valtakunnallinen kunta-alan tyonhakupalvelu. Kuntarekry.fi
—palvelun tuottaa FCG Kuntarekry Oy, joka on osa Suomen
Kuntaliiton omistamaa Finnish Consulting Group —
konsernia.

FCG Kuntarekry Oy
tukipyynto@kuntarekry.fi
p. 09 771 2627

Huhtikuussa 2017 rekisterissd oli 97 hakijan tiedot, jotka
ovat hakeneet Jyvaskylan koulutuskuntayhtyman tydpaikko-
ja.

Ei juurikaan vuosikasvua.

FCG Kuntarekry Oy vastaa tietojen varmuuskopioinnista
sekd niiden séilyttdmisesta jarjestelmassa kunkin rekrytoin-
nin kohdalla kaksi vuotta.

Vuosittain jarjestelmastd héavitetddn ne hakemukset, joiden
vahimmaisséilytysaika on paattynyt edellisen vuoden aika-
na.

Ty0Onhakija itse madrittelee vahimmaissailytysajan avoimis-
sa hakemuksissa: avoimet tydhakemukset ovat voimassa
6kk viimeisesta paivityksestd. Jos hakija ei pdivitd hakemus-
taan, se sdilyy 6kk voimassaolon jélkeen jarjestelmassé kak-
si vuotta.

Kohdistetuissa rekrytoinneissa valitsematta jdéneiden tyon-
hakijoiden hakemukset sdilyvat jarjestelméssa kaksi vuotta
rekrytoinnin paattymisen jalkeen (valitsematta jaaneiden

hakijoiden hakemuksia saa sailyttd4 kunkin kunnan asetta-
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Tietojarjestelmaselosteen paivitysaika:
(kentta 209 )

Paivays, tietojen antaja ja syottaja:
(kentta 210)
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man madraajan mukaisesti kuitenkin vahintaan kaksi vuot-
ta).

Hakemukset havitetddn joko tyonantajan tai FCG Kunta-
rekry Oy:n toimesta.

Jos kayttajatunnusta ei ole kaytetty kahteen vuoteen, havite-

taan seké kayttajatunnus etta hakijan hakemustiedot.

Jyvéskylén koulutuskuntayhtyman ottamista paperitulosteis-
ta virkaan ja toimeen valittujen hakemukset séilytetdan py-
syvasti.

27.3.2017, 21.4.2017

27.3.2017 Tanja Parker, 21.4.2017 Tanja Parker ja Maarit
Kylmalahti/ Tarja Myllyla
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