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Tietojarjestelmaseloste

Tietojarjestelman nimi:

Tietojarjestelman vastuutaho:

Tietojarjestelman vastuuyksikko ja —
henkild, puh ja séhkopostiosoite:

Tietojarjestelman kayttotarkoitus:

Aditro Intime Plus —taloushallinnon jarjestelma

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma
Kéyntiosoite: Viitaniementie 1 A, 40720 Jyvaskyla
Postiosoite: PL 472, 40101 Jyvéskyla

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, kuntayhtyman johto
Talous- ja hallintojohtaja Pekka Pirinen (toiminnallinen vas-
tuu)

p. 040 341 5101 pekka.pirinen@jao.fi

ja jarjestelmén sisallélliset padkayttajat:

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, kuntayhtyman johto
Taloussuunnittelija Sari Tirkkonen (paakéyttaja)
p. 040 341 5110 sari.tirkkonen@jao.fi

ja

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, kuntayhtyman johto
Paakirjanpitdja Outi Ollila (varapéakayttaja)
p. 040 341 5135 outi.ollila@jao.fi

Vastuut:

Kirjanpito
- Outi Ollila, p. 040 341 5135
Sari Tirkkonen, p. 040 341 5110 (varalla)

Laskutus
- Sari Tirkkonen, p. 040 341 5110

Myyntireskontra
- Virpi Hanninen, p. 040 341 4396

Ostoreskontra
- ArjaPylkas, p. 040 341 5136

Web-raportointi
- Sari Tirkkonen, p. 040 341 5110

Intime Plus on talousohjausjérjestelmé, joka siséltdéd lasku-
tuksen, myynti- ja ostoreskontran, ulkoisen ja sisdisen las-
kennan, budjettiseurannan sek& web-raportoinnin. Intime
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Tietojen paivitystiheys:

Tietojen julkisuus/salassa pidettavyys:

Tietolahteet:
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Plus on liitetty kuntayhtyman operatiivisiin jarjestelmiin,
palkanlaskentaan, myynti- ja ostojarjestelmaan jne.

Kirjanpito: Kirjanpidon ja sisdisen laskennan hoitaminen.
Tilinpaatos.

Ostoreskontra: eOfficesta ja oppisopimuksen Sopimus Pro
Webisté tulevien laskujen ostoreskontra, maksuun siirtami-
nen ja Kirjanpitoon vienti.

Myyntireskontra: Intime Plussan myyntilaskujen seuranta.
Laskutus: Myyntilaskutus.

Web-raportointi: Talouden raportoinnin tyotydkalu
Jarjestelmaé péaivitetdan tyopaivittain.

Asiakirjojen julkisuudessa noudatetaan voimassa olevaa
julkisuuslakia, jonka mukaan tiedot ovat julkisia ellei julki-
suuslain 24 §:sté toisin johdu.

Jarjestelmén kayttajilla on henkilokohtainen tunnus ja sala-
sana.

Kirjanpitoon tiedot tulevat excel-tositteista, Ceepos- kassa-
jarjestelmasta, Intime Plus -ostoreskontrasta, tiliotteet Bas-
ware Maksuliikenne -ohjelmasta, palkanmaksutiedot ja ay-
jasenmaksutiedot Pegasos-henki-lostdnohjauksesta, matka-
laskut ja —ennakot Basware TEM -matkalaskujarjestelmasta,
kuntayhtyman poistot Kasperi-kéyttdomaisuusjarjestelmasta
ja ostolaskut Basware InvoiceReadysta.

Ostoreskontraan tiedot siirtyvat Baswaren laskunkierratyk-
sestd, Basware Maksuliikenne -ohjelmasta ja ostolaskut
Basware InvoiceReadysta.

Myyntireskontraan laskutukset siirtyvat Intime Plussan
myyntilaskuista ja suoritukset Basware Maksuliikenne -
ohjelmasta.

Laskutukseen laskuttajat syottavat tiedot padosin kasin.
Jyvéskyldn kaupungin ulkoistetun laskutuksen tiedot vie-
daan suoraan Kirjanpitoon, niitd ei kasitelld Intimen lasku-
tusosiossa. (Tuottotieto lopetettiin tammikuussa 2012, jol-
loin toiminta siirtyi Jyvaskylan kaupungin talouskeskus Sa-

pille).
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Tiedot ovat vuosilta/alkaen vuodesta:
Tietojarjestelman julkinen osoite:

Henkildrekisteri:

Saannonmukaiset tietojen luovutukset:

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulko-
puolelle:
Julkiset tiedot tietoryhmittain:

Salassa pidettavat tiedot:

Henkildrekisterin suojauksen periaat-
teet:

Arkistotulosteet:

Annetaanko rekisterista tietoja muille
organisaatioille:

Ohjelmat ja tietovalineet, laitteisto:

Tekninen yllapitaja:
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Tietoja on vuodesta 2004 alkaen.
Jarjestelmélla ei ole julkista osoitetta.

Jarjestelma on osittain henkilorekisteri (siséltdd henkildiden
nimet ja suoritusten summat).

Ei sadnndnmukaisia luovutuksia.

Ei tietojen siirtoa.

Kirjanpidon, laskutuksen ja myynti- ja ostoreskontran tiedot
ovat kaikki padosin julkisia.

Jarjestelméassa ei ole julkisuuslain 24 8:n mukaan salassa
pidettdvia tietoja.

Jarjestelmén kayttdjilla on henkilokohtainen kayttajatunnus
ja salasana. Ohjelman kayttajatunnuksia annettaessa voidaan
madrittad kullekin kayttajélle tarvittavat kayttdoikeudet (oi-
keudet nahda ja tehdd muutoksia tietosisaltoon seka voidaan
rajata, mihin ohjelman osaan kéyttaja paasee), jolloin mah-
dolliset salaiset tiedot nakyvat mahdollisimman harvoilla.

Kirjanpidon palkkatositteet, kassatositteet ja muut jarjestel-
méaan tehdyt siirrot tulostuvat paperille. Liséksi jarjestelmas-
td otetaan satunnaisesti tulosteita tilityksia ja tilinpaatosta
varten. Myos EU-projekteille tulostetaan néitd koskevat
asiakirjat.

Muut asiakirjat siirtyvat Intime Plussasta Aditro Archive -
arkistoon, jossa ne sdilytetddn sahkoisessa muodossa niiden
koko séilytysajan. Asiakirjoja ei tulosteta paperille.

Myyntilaskut liitteineen siirretaan tiedostona OpusCapita
Groupille joka vélittaa laskut eteenpdin verkkolaskuina tai
paperisina versioina.

Aditro talous- ja liiketoiminnanohjauksen jarjestelmat
Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, ICT-palvelut

It-suunnittelija Liisa Lahtinen (tekninen vastuu)
p. 040 341 5116 liisa.lahtinen@jao.fi (virkavapaalla)

javaralla

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, ICT-palvelut
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ICT-palvelut (tekninen vastuu)
p. 040 341 5123 it-palvelu@jao.fi
Rekisterin nykyinen koko: -
Rekisterin vuosikasvu: -
Tietojen sailytysaika: Kirjanpidon osuudesta osa tiedoista poistuu vuosiajossa ja

siirtyy séhkoiseen arkistoon (Personec Arkisto). Tietojen
séilytetddn arkistossa tiedoista riippuen 10-15 vuotta, jonka
jalkeen halutut tiedot voidaan poistaa poistoajon kautta.

Tietojarjestelmaselosteen paivitysaika: 19.10.2006, 11.3.2008, 26.8.2010, 21.11.2012, 5.11.2013,

(kentté& 209) 13.3.2017.
Paivays, tietojen antaja ja syottaja: 14.8. ja 19.10.2006 Liisa Lahtinen ja Liisa Makinen,
(kentta 210) 26.8.2010 Liisa Makinen ja Pertti Gustafsson, 21.11.2012

Vesa Pulkkinen, 5.11.2013 Sari Tirkkonen, 13.3.2017 Sari
Tirkkonen / Tarja Myllyla
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