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Henkilorekisteriseloste/tietosuojaseloste

Henkildtietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

1. Rekisterin nimi

2. Rekisterinpitaja

3. Yhteyshenkil0 rekisteria koskevissa
asioissa

27.11.2017

Laatimispvm: 20.5.2010,
paivitetty 24.2.2017

Siviilipalvelusrekisteri

Jyvéskylén koulutuskuntayhtyma
Kéyntiosoite: Viitaniementie 1 A, 40720 Jyvaskyla
Postiosoite: PL 472, 40101 Jyvaskyla

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, kuntayhtyman
johto

Johtaja Vesa Saarikoski (toiminnallinen vastuu)

p. 040 341 501 vesa.saarikoski@jao.fi

tai

Jamsan ammattiopisto
Rehtori Petteri Jarvinen (toiminnallinen vastuu)
p. 040 341 5022 petteri.jarvinen@jao.fi

tai

Jamsan ammattiopisto (Kiinteistoliikelaitos)
Kiinteistonhoitaja Raine Jarvinen (paakéayttaja)
p. 040 341 4441 raine.jarvinen@jao.fi (varmistettu 22.2.2017)

(ammattiopistolla ei talla hetkelld sivareita)

Jyvaskylan ammattiopisto
Rehtori Pirjo Kauhanen (toiminnallinen vastuu)
p. 040 341 6152 pirjo.kauhanen@jao.fi

tai

Jyvaskylan ammattiopisto

Hyvinvointi ja kulttuuri

Johdon sihteeri Irma Hyytia (paakayttaja)

p. 040 341 5202 irma.hyytia@jao.fi (varmistettu 20.2.2017)

ja

Jyvaskylan ammattiopisto

Kauppa ja palvelut

Taloussihteeri Margit Rossi (paakayttja)

p. 040 341 6015 margit.rossi@jao.fi (varmistettu 21.2.2017)
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4. Henkilttietojen kasittelyn tarkoitus

5. Rekisterin tietosisaltd
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ja

Jyvaskylan ammattiopisto
Tekniikka ja litkenne
Koulutuspaallikké Matti Jurvanen (paakayttaja)

p. 040 341 5545 matti.jurvanen@jao.fi (varmistettu
24.2.2017)

Jyvaskylan aikuisopisto

Talouspéaallikkd Eija Nieminen (toiminnallinen vas-
tuu)

p. 040 341 6411 eija.nieminen@jao.fi

ja

Jyvaskylan aikuisopisto
Etunimi Sukunimi (paakayttaja/aikuisopisto)
p. 040 341 0000 etunimi.sukunimi@jao.fi (aikuisopistolla ei

talla hetkelld sivareita)

Kiinteistoliikelaitos

Kiinteistdjohtaja Erkki Kumpulainen (toiminnallinen
vastuu)

p. 040 341 5152 erkki.kumpulainen@jao.fi

ja

Kiinteistoliikelaitos (vain JAmsan toimipisteet)
Kiinteistonhoitaja Raine Jarvinen
p. 040 341 4441 raine.jarvinen@jao.fi (varmistettu 21.2.2017)

Rekisterin pitdmisen peruste:
Tehtava perustuu Siviilipalveluslakiin (L 28.12.2007/
1446).

Rekisterin kdyttotarkoitus:
Siviilipalvelun jarjestaminen.

Rekisteroidyistd on palveluspaikalla seuraavat manu-
aaliset  henkilbasiakirjat:  siviilipalveluskeskuksen
kanssa tehty sopimus, paperinen henkilokortti, 1adkéa-
rintarkastuskortti sek& mahdolliset Siviilipalveluskes-
kuksen rekisteristd tulostetut palvelussuhdetta koske-
vat tiedot (kotiuttamispaivé, kéaytetyt lomat, paivaraha-
asiat).

Siviilipalvelusmiehen paperinen henkil6kortti siséltaa:
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6. Sddnndénmukaiset tietolahteet

7. Tietojen saédanndénmukaiset luovutuk-
set

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulko-
puolelle

9. Rekisterin yhdistdminen muihin hen-
kilorekistereihin
10. Rekisterin suojauksen periaatteet
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- henkil6tiedot

- siviilipalvelusmiehen valokuvan

- ty6tehtavat

- siviilipalveluspaikan leiman

- siviilipalveluksen alkamisajan

- palveluksen paéatyttya palveluspaikan kuittauk-
sen (paikka ja pvm)

Kuntayhtyman oman manuaalisen siviilipalvelusrekis-
terin lisdksi palveluspaikka syottaa siviilipalvelusmie-
hen tiedot suoraan valtakunnalliseen siviilipalvelusre-
Kisteriin SivariWebiin:
https://vipa.mol.fi/sivariweb/pages/login.xhtml .

SivariWebin rekisteri sisaltaa siviilipalvelusmiehista:
- henkil6tiedot
- palveluspaikan tiedot
- tehtdavan tiedot
- palvelusaika
- mahdolliset vapautukset
- matkat
- lomat
- luvattomat poissaolot
- kotiutusaika

Valtakunnallista SivariWeb-rekisteria paivitetadn si-
viilipalvelusmiehiltd ja ndiden esimiehiltd saaduilla
tiedoilla.

Tietojen yllapito perustuu Siviilipalveluslakiin (L
28.12.2007 / 1446) ja ty6- ja elinkeinoministerion oh-
jeeseen (3860/022/2008) siviilipalveluksen jarjestami-
sestd ja suorittamisesta.

Siviilipalveluksen paatyttyd manuaalinen henkildkortti
ja laékéarintarkastuskortti toimitetaan valittomasti sivii-
lipalveluskeskukseen (ladkarintarkastuskortin toimit-
taa joko palveluspaikka tai palveluspaikan tyoterveys).
Jos palveluspaikkaan otetaan kopiot henkilokorteista,
nama sdilytetd&n 10v. kotiuttamisesta.

Ei tietojen siirtoa.

Jarjestelmé&a ei yhdistetd muihin rekistereihin.

Tietojen salassa pidosta on sdannokset mm. viran-
omaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 24
8:ssd. Salassa pidettavien ja henkil6tietolain 11 8:ssa
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11. Tarkastusoikeus
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lueteltujen arkaluonteisten tietojen suojaamiseen Kiin-
nitetdan erityistd huomiota. Siviilipalvelusrekisterin
rekisteritiedot ovat salassa pidettévia tietoja.

A. Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto séilytetadn kahden lukon takana:
lukollisessa huoneessa lukollisessa kaapissa (tai vahin-
taan lukitussa huoneessa valvonnan alaisena).

B. ATK:lle tallennetut tiedot

Siviilipalveluspaikan oma rekisteri ei sisalla sdhkoista
aineistoa. Sahkoisen SivariWeb-rekisterin kayttd vaa-
tii henkilékohtaisen kéyttajatunnuksen ja salasanan.
Kayttooikeudet paattyvét henkilon siirtyessa pois ko.
tehtévista.

Rekisteriasioita hoitavia henkilditd sitoo vaitiolovel-
vollisuus.

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa rekisteriin tallen-
netut itseddn koskevat tiedot ja saada niista kopiot
(HetiL 268). Tarkastuspyynto tulee tehdd sahkoisesti
tai Kirjallisesti ja osoittaa rekisterin yhteyshenkilélle.

Tarkastusoikeuden kéayttdminen on maksutonta kerran
lukuvuoden aikana toteutettuna.

Tarkastusoikeus toteutetaan viivytyksetta.

Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeusta-

pauksessa.

a. Epadmisperusteena voi olla esimerkiksi, ettd tie-
don antamisesta saattaisi aiheutua vakavaa vaaraa
rekisterdidyn terveydelle tai hoidolle tai jonkun
muun oikeuksille (HetiL 278)

b. Jos tarkastusoikeus evatian, rekisterdidylle anne-
taan kirjallinen Kieltaytymistodistus

c. Rekisteroidyllda on tdman jalkeen oikeus saattaa
asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteel-
la: Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00181
Helsinki

d. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitgjalle
maéarayksen rekisterdidyn tarkastusoikeuden to-
teuttamisesta

Miten toteutetaan

Tarkastuspyynté tehd&én henkilokohtaisen kaynnin
yhteydessé tai omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla
luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla. Pyynto
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12. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

13. Rekisterdidyn kielto-oikeus ja muut
henkilGtietojen kasittelyyn liittyvat oi-
keudet
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osoitetaan: asianomaiselle péaékayttajalle tai ao. toi-
minnan vastuuhenkilélle.

Tarkastusoikeudesta péattavat toiminnan vastuuhenki-
16 ja asianomainen paakéyttdja. Jos paakayttaja kiel-
taytyy antamasta tietoja rekisteroidylle, rekisteroity
tekee kirjallisen pyynnon ao. toiminnan vastuuhenki-
I6lle.

Rekisterdidyn henkil6llisyydestd varmistutaan ja tar-
vittaessa se tarkistetaan ennen tietojen antamista.

Tiedot antaa ko. paakayttéja.

Rekisterinpitdja oikaisee, poistaa tai tdydentaa rekiste-
rissa olevan, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheelli-
sen, tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen hen-
Kil6tiedon oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaati-
muksesta (HetiL 298). Rekisterdidyn tulee ottaa yh-
teyttd rekisterinpitdjan rekisteriasioista vastaavaan
henkil6on tiedon korjaamiseksi.

Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytaén, ao. toiminnan
vastuuhenkil® antaa kirjallisen Kieltaytymistodistuksen
rekisteroidylle.

a. Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuo-
javaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella Tieto-
suojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Hel-
sinki

b. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpita-
jalle maarayksen tiedon korjaamisesta

Miten toteutetaan:
Rekisterdidyn henkil6llisyydesta varmistutaan ja tar-
vittaessa tarkistetaan.

Tiedon oikaisupyynté tehd&an suullisesti tai kirjalli-
sesti asianomaiselle paakayttdjalle ja kirjallisesti ao.
toiminnan vastuuhenkildlle, jos padkayttaja kieltaytyy
tiedon korjaamisesta.

Rekisteridylla on oikeus kieltdd rekisterinpitdjaa
kayttdmasta héntd késittelevia tietoja viestinndsséan.
Kielto tulee tehda sahkdisesti tai Kirjallisesti ja osoit-
taa rekisteriasioista vastaavalle henkil6lle.

Rekisteristd ei luovuteta henkil6tietoja suoramarkki-
nointia, markkina- ja mielipidetutkimusta, henkiloma-
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trikkelia tai sukututkimusta varten.

14. Rekisterdidyn informointi Rekisteriseloste on nahtavissa Jyvaskylan koulutus-
kuntayhtyman internet- ja intranet-sivuilla.

Péivitetty 8.6.2010 TM, 14.11.2013 TM & Raine Jéarvinen & Svetlana Simil4 & Riikka Kaarnamo & Ulla Hettula &
Mirja Niemeld, 2/2017 Irma Hyytid & Margit Rossi & Raine Jérvinen, Matti Jurvanen.
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