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Henkilorekisteriseloste/tietosuojaseloste

Henkildtietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

1. Rekisterin nimi

2. Rekisterinpitaja

3. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa
asioissa

4. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus

19.12.2017

Laatimispvm: 12.4.2017
paivitetty 19.12.2017

Secapp-turvallisuus- ja viestintajarjestelma

Jyvéskylén koulutuskuntayhtyma
Kéyntiosoite: Viitaniementie 1 A, 40720 Jyvaskyla
Postiosoite: PL 472, 40101 Jyvaskyla

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma

Kuntayhtyman johtaja Vesa Saarikoski (toiminnallinen
vastuu)

p. 040 341 5100 vesa.saarikoski@gradia.fi

ja

Jyvaskyléan koulutuskuntayhtymad, johtamisen tukipal-
velut

Turvallisuuspéallikkod Erkki Mantymaa (paékayttaja)

p. 040 341 5117 erkki.mantymaa@gradia.fi

Tietosuojavastaavan yhteystiedot:
tietosuojavastaavaa@gradia.fi p. 040 341 5114

Rekisterin pitdmisen peruste:

- Henkil6tietolain (523/1999) 8 §:n mukaiset yleiset
edellytykset (asiakkuussuhde).

- Tyontekijoitd informoidaan sovelluksen kéytosta
kuntayhtyman intranetissa seka sovellusta puheli-
meen asennettaessa.

- Opiskelijoita informoidaan sovelluksen asentami-
seen opastavalla www-sivulla, opiskelun alussa to-
teutettavalla turvallisuusaiheisella tunnilla seka tie-
dottamalla Wilmassa.

Rekisterin kdyttotarkoitus:

Jarjestelméé kéytetdan turvallisuuteen liittyvien ryhméha-
Iytysviestien l&hettdmiseen ja vastaanottamiseen padasias-
sa kuntayhtyman henkilostolle ja opiskelijoille sek& vahai-
sessd méaarin myos sidosryhmille.

Jarjestelmaé kaytetadn myos yksittdisen tyontekijan henki-
I6kohtaisena turvahdlyttimend. Puhelimeen asennettavaa
hélytyskuvaketta painamalla l&dhtee ennalta laadittu haly-
tysviesti, johon on Kirjattu avun tarvitsija ja hénen tyopis-
teensd. Viestin vastaanottajat eli avun tuojat sovitaan yh-
desséd kuntayhtymén turvallisuushenkildston kanssa jokai-
selle henkilokohtaisesti erikseen.
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5. Rekisterin tietosisalto

6. Saanndnmukaiset tietolahteet

7. Tietojen saéannénmukaiset luovutuk-
set

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ul-
kopuolelle

9. Rekisterin yhdistaminen muihin
henkilorekistereihin

10. Rekisterin suojauksen periaatteet

19.12.2017
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Jarjestelmé siséltaa:

- henkilékunnan ja sidosryhmien edustajen nimet ja
tyopuhelinnumerot

- rekisterdityneiden (sovelluksen kayttdonottaneiden)
opiskelijoiden nimet ja henkil6kohtaiset puhelin-
numerot

- pdaasiallisen opiskelu- ja tydskentelytoimipisteen
katuosoitteet

Henkilokunnan tiedot noudetaan koulutuskuntayhtymén
EDIR-hakemistopalvelusta. Opiskelijat kirjaavat itse suo-
raan omat tietonsa jarjestelméaan.

Jarjestelmén kayttajiksi maaratyt vastuuhenkilot laativat
hataviestit yhdessda kuntayhtyman turvallisuuspéallikon
kanssa.

Tietojen kerdd@misen perusteena ovat henkil6tietolain
(523/1999) 88:n mukaiset yleiset edellytykset ja rekiste-
réidyn suostumus.

Ei sédnndnmukaisia tietojen luovutuksia.

Erilaisissa hatatilanteissa (mm. tulipalo tai muu vaaratilan-
ne) tietoja voidaan luovuttaa viranomaisille (poliisi, pelas-
tuslaitos).

Hélytysviestien vastaanottajien nimi, osoite, puhelin ja
sijainti nédkyvét halytysryhman jasenille kaksi tuntia viestin
l&hettdmisesté.

Ei tietojen siirtoa.
Jarjestelmé&é ei yhdistetda muihin rekistereihin.

Jarjestelmén palvelimet séilytetddn lukituissa tiloissa. Jar-
jestelmé&an on péasy vain suojatulla verkkoyhteydella. Jar-
jestelman kaytt6 vaatii henkilokohtaisen kayttajatunnuksen
ja salasanan. Kéyttooikeudet paattyvat henkilon siirtyessé
pois ko. tehtavista.

Tietojen salassa pidosta on saannokset ammatillisesta kou-
lutuksesta annetun lain 42 §:ssa sekd viranomaisten toi-
minnan julkisuudesta annetun lain 24 §:ssd. Salassa pidet-
tavien ja henkilttietolain 11 8:ssd lueteltujen arkaluonteis-
ten tietojen suojaamiseen Kiinnitetddn erityistd huomiota.
Secapp-rekisteri siséltdd sekd salassa pidettavia etta julki-
sia tietoja.



11. Tarkastusoikeus
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A. Manuaalinen aineisto
Jarjestelma ei sisalla manuaalista aineistoa.

B. ATK:lle tallennetut tiedot
Tiedot on suojattu organisaation tydntekijan tehtévien pe-
rusteella maaritellyin kayttdoikeuksin seké salasanoin.

Rekisterin kayttajilla eli halytysryhman jasenilla (ne henki-
10t, jotka voivat lahettdd halytysviestin) on jokaisella hen-
kilokohtainen kayttajatunnus ja salasana. Heilld on tietojen
syotto- ja selailuoikeus.

Vain hélytysryhmén jasenet ndkevat halytysviestien vas-
taanottajien sijaintitiedot. Sijainti nakyy kahden tunnin
ajan halytysviestin lahettdmisesta. Jarjestelma ei tee sijain-
nista lokia, vaan tiedot poistuvat kahden tunnin jalkeen.

Rekisteriasioita hoitavia henkilditd sitoo vaitiolovelvolli-
suus.

Rekisterdidyll&d on oikeus tarkastaa rekisteriin tallennetut
itsedan koskevat tiedot ja saada niista kopiot (HetiL 268).
Tarkastuspyynto tulee tehdd sahkdisesti tai kirjallisesti ja
osoittaa rekisterin yhteyshenkildlle.

Tarkastusoikeuden kayttdminen on maksutonta kerran lu-
kuvuoden aikana toteutettuna.

Tarkastusoikeus toteutetaan viivytyksetta.

Tarkastusoikeus voidaan evaté ainoastaan poikkeustapauk-

sessa.

a. Epadmisperusteena voi olla esimerkiksi, ettd tiedon
antamisesta saattaisi aiheutua vakavaa vaaraa rekiste-
roidyn terveydelle tai hoidolle tai jonkun muun oikeuk-
sille (HetiL 278)

b. Jos tarkastusoikeus evétéan, rekisterdidylle annetaan
Kirjallinen kieltaytymistodistus

c. Rekisteroidyllda on tdmén jélkeen oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella: Tieto-
suojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00181 Helsinki

d. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitdjalle maa-
rdyksen rekisterdidyn tarkastusoikeuden toteuttamises-
ta

Miten toteutetaan

Tarkastuspyynt6 tehdaan henkilokohtaisen kdaynnin yhtey-
dessa tai omakaétisesti allekirjoitetulla tai muulla luotetta-
valla tavalla varmennetulla asiakirjalla. Pyynt0 osoitetaan:
asianomaiselle padkayttajalle tai toiminnan vastuuhenkil6l-
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12. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

13. Rekisterdidyn kielto-oikeus ja
muut henkil6tietojen kasittelyyn liitty-
vat oikeudet

14. Rekisterdidyn informointi
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le.

Tarkastusoikeudesta paattavat toiminnan vastuuhenkild ja
asianomainen paakayttaja. Jos paakayttaja kieltaytyy an-
tamasta tietoja rekisterdidylle, rekisterdity tekee kirjallisen
pyynnon toiminnan vastuuhenkil6lle.

Rekisterdidyn henkil6llisyydestd varmistutaan ja tarvitta-
essa se tarkistetaan ennen tietojen antamista.

Tiedot antaa ko. paakayttéjéa.

Rekisterinpitdja oikaisee, poistaa tai tdydentda rekisterissa
olevan, késittelyn tarkoituksen kannalta virheellisen, tar-
peettoman, puutteellisen tai vanhentuneen henkil6tiedon
oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta (HetilL
298). Rekisterdidyn tulee ottaa yhteyttd rekisterinpitgjan
rekisteriasioista vastaavaan henkildon tiedon korjaamisek-
si.

Jos tiedon korjaamisesta kieltdydyt&an, toiminnan vastuu-
henkild antaa kKirjallisen kieltdytymistodistuksen rekiste-
roidylle.

a. Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojaval-
tuutetun ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuu-
tetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki

b. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitgjalle
maarayksen tiedon korjaamisesta

Miten toteutetaan:
Rekisterdidyn henkil6llisyydestd varmistutaan ja tarvitta-
essa tarkistetaan.

Tiedon oikaisupyynt6 tehddan suullisesti tai kirjallisesti
asianomaiselle padkayttajalle ja kirjallisesti toiminnan vas-
tuuhenkildlle, jos paakayttaja kieltdytyy tiedon korjaami-
sesta.

Rekistertidylla on oikeus kieltdd rekisterinpitdjaa kaytta-
maéstd hanta kasittelevia tietoja viestinnasséan. Kielto tulee
tehd& sahkoisesti tai Kirjallisesti ja osoittaa rekisteriasioista
vastaavalle henkildlle.

Rekisteristé ei luovuteta henkil6tietoja suoramarkkinointia,
markkina- ja mielipidetutkimusta, henkilomatrikkelia tai
sukututkimusta varten.

Rekisteriseloste on nahtévissa Jyvaskylan koulutuskun-
tayhtyman internet- ja intranet-sivuilla.
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Péivitetty 1.11.2017 Osmo Laaksonen ja Erkki Mantymaa, 30.11.2017 Tarja Myllyld, 19.12.2017 Erkki Méantymaa.
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