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Henkilorekisteriseloste/tietosuojaseloste

Henkildtietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

1. Rekisterin nimi

2. Rekisterinpitaja

3. Yhteyshenkil0 rekisteria koskevissa
asioissa

4. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus

5. Rekisterin tietosisalto

Laatimispvm: 17.12.2013,
paivitetty 26.4.2017
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Jyvéskylén koulutuskuntayhtyma
Kayntiosoite: Viitaniementie 1 A, 40720 Jyvaskyla
Postiosoite: PL 472, 40101 Jyvaskyla

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, kuntayhtyman johto
Kuntayhtyman johtaja Vesa Saarikoski (toiminnallinen vas-
tuu) p. 040 341 5100 vesa.saarikoski@jao.fi

ja sisallon paakayttajat

Jyvaskylan ammattiopisto
Suunnittelija Hanna Frilander (paakayttaja)
p. 040 341 5479 hanna.frilander@jao.fi

tai

Jamsan ammattiopisto
Opettaja Keijo Vehkakoski (paakayttaja)
p. 040 341 4476 keijo.vehkakoski@jao.fi

tai

Jyvaskylan aikuisopisto
Kouluttaja Tapani Kauppinen (paakayttaja)
p. 040 341 6369 tapani.kauppinen@jao.fi

Rekisterin pitdmisen peruste:
Henkil6tietolain (523/1999) 8 §:n mukaiset yleiset edelly-
tykset (asiakkuussuhde).

Rekisterin kdyttotarkoitus:
Kuntayhtyman suljettu verkko-oppimisympéristo, jota kady-
tetddn mm. kurssien ja opintojaksojen verkkotyotilana.

Jarjestelmé sisaltdd mm. opettajien ja opiskelijoiden kurssi-
kohtaiseen verkkoympéristoon tuomat materiaalit (mm.
asiakirjat, harjoitukset, tehtavét, keskustelut).

Jarjestelmé sisaltaa seuraavia tietoja:
- ké&yttdjan suku- ja etunimet
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6. Sddnndénmukaiset tietolahteet

7. Tietojen saéannonmukaiset luovutuk-
set

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulko-
puolelle
9. Rekisterin yhdistaminen muihin hen-

kilorekistereihin

10. Rekisterin suojauksen periaatteet
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- kayttdjan sahkopostiosoite

- kayttdjatunnus

- yksil6llinen ID-tunnus

- kayttajalle maaritellyt kayttéoikeudet

- opettajien verkkoympéristdon tuomat materiaalit

- kayttajien kurssikohtaiseen ymparistoon tuomat asia-
kirjat, harjoitukset, tehtavat, keskustelupuheenvuorot,
tallenteet jne.

- hallinnon tiimien ja ryhmien sisallot

Henkilokunnan tunnukset jarjestelmé&én tehdéd&n manuaali-
sesti.

Opiskelijoiden tunnukset siirrettddn opiskelijahallintojérjes-
telmé&sta automaattisesti Optimaan kerran pdivassa (arkisin).
Opiskelijoiden tiedot viedaan Optiman yleiseen kayttajaha-
kemistoon, josta paakéyttajat voivat vieda ne oikeisiin tyoti-
loihin.

Tietoja tallentavat jarjestelmadn kuntayhtymdan opettajat,
opiskelijat ja muu henkil6kunta. Kukin tallettaa itselleen
kuuluvaa materiaalia.

Tietojen kerddmisen perusteena ovat mm. henkilétietolain
(523/1999) 88:n mukaiset yleiset edellytykset.

Ei sédnndnmukaisia luovutuksia.

Ei tietojen siirtoa.

Jarjestelméaa ei yhdistetd muihin rekistereihin.

Jarjestelmén palvelimet sdilytetdan lukituissa tiloissa. Jar-
jestelméaan on paasy vain suojatulla verkkoyhteydella. Jar-
jestelmén kaytto vaatii henkilokohtaisen kayttajatunnuksen
ja salasanan. Kayttooikeudet paattyvat henkilon siirtyessé
pois ko. tehtavista.

Tietojen salassa pidosta on sadnnokset ammatillisesta kou-
lutuksesta annetun lain 42 §:ss& seka viranomaisten toi-
minnan julkisuudesta annetun lain 24 8:ss&. Salassa pidet-
tavien ja henkil6tietolain 11 §:ss& lueteltujen arkaluonteis-
ten tietojen suojaamiseen kiinnitetddn erityistd huomiota.
Optima ei paéasiallisesti siséll salassa pidettavia tietoja.

27.11.2017 Optima verkko-oppimisymparisto 2



11. Tarkastusoikeus
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A. Manuaalinen aineisto
Ei sisallda manuaalista aineistoa.

B. ATK:lle tallennetut tiedot

Suljettu ympéristd, jossa tietoja ja asiakirjoja vaihdetaan
suljetun ryhman sisélla. Jéarjestelmén kayttéjilla on henki-
Iokohtaiset kayttdjatunnukset ja salasanat seka rajatut kayt-
t0oikeudet. Kayttajien luoma materiaali on sidottu kunkin
henkilokohtaiseen ID-tunnukseen.

Siséllon paakayttajat paasevat ndkemaan ainoastaan oman
alueensa kéayttajatiedot ja oppimisymparistdjen siséllot.
Tekninen padkayttaja nakee kaikki tiedot.

Rekisteriasioita hoitavia henkilgitd sitoo vaitiolovelvolli-
suus.

Rekisterdidyll& on oikeus tarkastaa rekisteriin tallennetut
itsedan koskevat tiedot ja saada niista kopiot (HetiL 268).
Tarkastuspyynto tulee tehda séhkoisesti tai kirjallisesti ja
osoittaa rekisterin yhteyshenkildlle.

Tarkastusoikeuden kéyttdminen on maksutonta kerran lu-
kuvuoden aikana toteutettuna.

Tarkastusoikeus toteutetaan viivytyksetta.

Tarkastusoikeus voidaan evéta ainoastaan poikkeustapauk-

sessa.

a. Epadmisperusteena voi olla esimerkiksi, ettd tiedon
antamisesta saattaisi aiheutua vakavaa vaaraa rekiste-
roidyn terveydelle tai hoidolle tai jonkun muun oikeuk-
sille (HetiL 278)

b. Jos tarkastusoikeus evétéan, rekisterdidylle annetaan
Kirjallinen kieltdytymistodistus

c. Rekisteroidylla on taman jalkeen oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella: Tieto-
suojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00181 Helsinki

d. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitajalle maa-
rayksen rekisterdidyn tarkastusoikeuden toteuttamisesta

Miten toteutetaan

Tarkastuspyynt6 tehd&én henkilékohtaisen kdynnin yhtey-
dessa tai omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla luotetta-
valla tavalla varmennetulla asiakirjalla. Pyyntd osoitetaan:
ensisijaisesti asianomaiselle péakayttajalle tai toiminnan
vastuuhenkildlle.

Tarkastusoikeudesta péattavat toiminnan vastuuhenkilo ja
asianomainen paakayttaja. Jos paakayttaja kieltdytyy anta-
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12. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

13. Rekisterdidyn Kielto-oikeus ja muut
henkilGtietojen kasittelyyn liittyvat oi-
keudet

14. Rekisterdidyn informointi
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masta tietoja rekisterdidylle, rekisterdity tekee Kirjallisen
pyynnon toiminnan vastuuhenkilélle.

Rekisterdidyn henkil6llisyydesta varmistutaan ja tarvittaes-
sa se tarkistetaan ennen tietojen antamista.

Tiedot antaa ko. paakayttéja.

Rekisterinpitdja oikaisee, poistaa tai tdydentéa rekisterisséa
olevan, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellisen, tar-
peettoman, puutteellisen tai vanhentuneen henkil6tiedon
oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta (HetiL
298). Rekisterdidyn tulee ottaa yhteyttd rekisterinpitdjan
rekisteriasioista vastaavaan henkildon tiedon korjaamisek-
Si.

Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytaan, toiminnan vastuu-
henkild antaa kirjallisen kieltdytymistodistuksen rekiste-
roidylle.

a. Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojaval-
tuutetun ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuu-
tetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki

b. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitdjélle
madrayksen tiedon korjaamisesta

Miten toteutetaan:
Rekisterdidyn henkil6llisyydesta varmistutaan ja tarvittaes-
sa tarkistetaan.

Tiedon oikaisupyyntd tehddin suullisesti tai Kirjallisesti
asianomaiselle paakayttajélle ja kirjallisesti toiminnan vas-
tuuhenkil6lle, jos padkayttaja kieltaytyy tiedon korjaami-
sesta.

Rekisterdidylla on oikeus Kieltaa rekisterinpitdjaa kaytta-
méstd hanté kasittelevia tietoja viestinnasséaan. Kielto tulee
tehda séhkoisesti tai kirjallisesti ja osoittaa rekisteriasioista
vastaavalle henkildlle.

Rekisteristd ei luovuteta ilman rekister6idyn suostumusta
henkil6tietoja suoramarkkinointia, markkina- ja mielipide-
tutkimusta, henkilématrikkelia tai sukututkimusta varten.

Rekisteriseloste on néhtavissad Jyvaskylan koulutuskun-
tayhtyman internet- ja intranet-sivuilla.

Péivitetty 17.12.2013, 26.4.2017 Hanna Frilander, Vesa Pulkkinen, Liisa Lahtinen.
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