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Henkilorekisteriseloste/tietosuojaseloste

Henkildtietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

1. Rekisterin nimi

2. Rekisterinpitaja

3. Yhteyshenkil0 rekisteria koskevissa
asioissa

4. Henkilttietojen kasittelyn tarkoitus

Laatimispvm: 6.3.2017

Esmikko -rikosilmoitin ja -kulunvalvontajérjestelma

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, Kiinteistoliikelaitos
Kéayntiosoite: Sepankatu 3, 40100 Jyvaskyla
Postiosoite: PL 472, 40101 Jyvéaskyla

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, Kiinteistoliikelaitos
Huoltopéallikkd Marko Hyttinen (toiminnallinen vastuu)
p. 040 341 5168 marko.hyttinen@jao.fi

ja

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, Kiinteistoliikelaitos
Vahtimestari Maija Huttunen (paakayttaja/Harju)
p. 040 341 5606 maija.huttunen@jao.fi

tai

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, Kiinteistoliikelaitos
Kiinteistonhoitaja Eero Makkonen (paakaytta-
ja/Lievestuore)

p. 040 341 5174 eero.makkonen@jao.fi

tai

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, Kiinteistéliikelaitos
Kiinteistonhoitaja Alpo Liukkonen (paakaytta-
ja/lJamsénkoski, Koulutie)

p. 040 341 4490 alpo.liukkonen@jao.fi

tai

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, Kiinteistoliikelaitos
Vahtimestari Reijo Penttinen (paakayttaja/Kyllonmaki)
p. 040 341 5205 reijo.penttinen@jao.fi

Rekisterin pitdmisen peruste:
Henkildtietolain (523/1999) 8 §:n mukaiset yleiset edelly-
tykset (asiakkuussuhde).

Rekisterin kayttotarkoitus:
Avaintunnisteiden ja kulkuoikeuksien hallinnointi. Luki-
tustapahtumien tarkastelu tarvittaessa (péaasiassa ulko-
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5. Rekisterin tietosisaltd

6. Sdannénmukaiset tietolahteet

7. Tietojen sadanndénmukaiset luovutuk-
set

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ul-
kopuolelle

9. Rekisterin yhdistaminen muihin
henkildrekistereihin

10. Rekisterin suojauksen periaatteet
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ovet ja osastojen valiovet).

Mikéli tilaan on laitettu halytykset paélle ja joku kulkee
ovista, jarjestelm& lahettdd tiedon vastuuhenkil6ille (kiin-
teistonhoitajille ja vartijoille).

Sisaltaa:
- henkilén nimi
- puhelinnumero (ei aina, jos kyse omasta henkil6-
kunnasta)
- jarjestelmén antama henkilénumero
- kulunvalvontatunnisteen numero
- yksikko

- aloitus- ja lopetuspaivamaaré (ulkopuolisille ja
opiskelijoille.)

- kulkualueet
- kulkukoodit (tarvittaessa)

Paakayttajat syottavat ovien aikaohjelmat (milloin auki,
milloin kiinni) sekda kayttajien perustiedot ja kayttooikeus-
tiedot jarjestelmaan esimiehilta saamiensa tietojen perus-
teella.

Lukitustapahtumatiedot siirtyvét jarjestelmaan automaatti-
sesti avainten kayton yhteydessa.

Tietoja ei yleensa luovuteta. Henkil6tietoja kaytetdaéan aino-
astaan kulunvalvontaan.

Epéasaannollisesti tietoja (kulkuraportteja) saatetaan luovut-
taa mm. poliisille rikosten selvittdmista varten.

Tietoja ei luovuta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Jarjestelmé&é ei yhdistetda muihin rekistereihin.

Jarjestelmén palvelimet séilytetddn lukituissa tiloissa. Jar-
jestelmé&an on paasy vain suojatulla verkkoyhteydella. Jar-
jestelman kaytt6 vaatii henkilokohtaisen kayttajatunnuksen
ja salasanan. Kéyttéoikeudet paattyvat henkilon siirtyessa
pois ko. tehtavista.

Tietojen salassa pidosta on saannokset ammatillisesta kou-
lutuksesta annetun lain 42 §:ss& seka viranomaisten toi-
minnan julkisuudesta annetun lain 24 8:ss&. Salassa pidet-
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11. Tarkastusoikeus
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tavien ja henkil6tietolain 11 §:ssd lueteltujen arkaluonteis-
ten tietojen suojaamiseen Kiinnitetddn erityistd huomiota.
Esmikon rekisteritiedot ovat salassa pidettavia tietoja.

A. Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto eli avainten luovutuslomakkeet séi-
Iytetddn kahden lukon takana: lukollisessa huoneessa lu-
kollisessa kaapissa.

B. ATK:lle tallennetut tiedot
Tiedot on suojattu organisaation tyontekijén tehtévien pe-
rusteella maaritellyin kayttdoikeuksin seka salasanoin.

Rekisteriasioita hoitavia henkilditd sitoo vaitiolovelvolli-
suus.

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa rekisteriin tallennetut
itseddn koskevat tiedot ja saada niist4 kopiot (HetiL 268).
Tarkastuspyynto tulee tehda séhkoisesti tai Kirjallisesti ja
osoittaa rekisterin yhteyshenkildlle.

Tarkastusoikeuden k&yttdminen on maksutonta kerran lu-
kuvuoden aikana toteutettuna.

Tarkastusoikeus toteutetaan viivytyksetta.

Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauk-

sessa.

a. Epéamisperusteena voi olla esimerkiksi, ettda tiedon
antamisesta saattaisi aiheutua vakavaa vaaraa rekiste-
roidyn terveydelle tai hoidolle tai jonkun muun oikeuk-
sille (HetiL 278)

b. Jos tarkastusoikeus evatdan, rekisterdidylle annetaan
Kirjallinen kieltdytymistodistus

c. Rekisterdidylla on tdman jalkeen oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella: Tieto-
suojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00181 Helsinki

d. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitgjalle maa-
rayksen rekisterdidyn tarkastusoikeuden toteuttamises-
ta

Miten toteutetaan

Tarkastuspyynt6 tehdaan henkilékohtaisen kdynnin yhtey-
dessa tai omakaétisesti allekirjoitetulla tai muulla luotetta-
valla tavalla varmennetulla asiakirjalla. Pyynt0 osoitetaan
asianomaiselle paakayttajalle tai toiminnan vastuuhenkilol-
le.

Tarkastusoikeudesta paattavat toiminnan vastuuhenkil6 ja
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12. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

13. Rekisterdidyn kielto-oikeus ja
muut henkil6tietojen kasittelyyn liitty-
vat oikeudet

14. Rekisterdidyn informointi
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asianomainen paakayttaja. Jos paakayttaja kieltaytyy an-
tamasta tietoja rekisterdidylle, rekisteroity tekee kirjallisen
pyynnon toiminnan vastuuhenkil6lle.

Rekisterdidyn henkil6llisyydestd varmistutaan ja tarvitta-
essa se tarkistetaan ennen tietojen antamista.

Tiedot antaa ko. paakayttéjéa.

Rekisterinpitdja oikaisee, poistaa tai taydentaa rekisterissa
olevan, késittelyn tarkoituksen kannalta virheellisen, tar-
peettoman, puutteellisen tai vanhentuneen henkil6tiedon
oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta (HetiL
298). Rekistergidyn tulee ottaa yhteyttd rekisterinpitdjan
rekisteriasioista vastaavaan henkiléon tiedon korjaamisek-
si.

Jos tiedon korjaamisesta kieltaydyt&an, toiminnan vastuu-
henkild antaa kKirjallisen kieltaytymistodistuksen rekiste-
roidylle.

a. Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojaval-
tuutetun ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuu-
tetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki

b. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitéjalle
maéarayksen tiedon korjaamisesta

Miten toteutetaan:
Rekisterdidyn henkil6llisyydestd varmistutaan ja tarvitta-
essa tarkistetaan.

Tiedon oikaisupyynto tehddan suullisesti tai kirjallisesti
asianomaiselle paakayttajélle ja kirjallisesti jéarjestelmén
toiminnan vastuuhenkil6lle, jos padkayttaja Kieltaytyy tie-
don korjaamisesta.

Rekisteroidylld on oikeus kieltdd rekisterinpitdjad kaytta-
maéstd hanta kasittelevia tietoja viestinnassaan. Kielto tulee
tehdd sahkoisesti tai Kirjallisesti ja osoittaa rekisteriasioista
vastaavalle henkildlle.

Rekisteristd ei luovuteta ilman rekisterdidyn suostumusta
henkil6tietoja suoramarkkinointia, markkina- ja mielipide-
tutkimusta, henkilématrikkelia tai sukututkimusta varten.

Rekisteriseloste on nahtavissd Jyvaskyldn koulutuskun-
tayhtyman internet- ja intranet-sivuilla.
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Pdivitetty: 6.3.2017 Marko Hyttinen.
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