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Henkilorekisteriseloste/tietosuojaseloste
Henkilotietolaki (523/1999) 10 8§ ja24 §  Laatimispvm: 18.3.2008,

1. Rekisterin nimi

2. Rekisterinpitaja

3. Yhteyshenkil0 rekisteria koskevissa
asioissa

4. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus

5. Rekisterin tietosisalto

paivitetty 9.1.2017
EDIR-hakemistopalvelu

Jyvéskylén koulutuskuntayhtyma
Kayntiosoite: Viitaniementie 1 A, 40720 Jyvaskyla
Postiosoite: PL 472, 40101 Jyvaskyla

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, kuntayhtyman johto
Kuntayhtyman johtaja Vesa Saarikoski
p. 040 3415101 vesa.saarikoski@jao.fi

ja

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, ICT-palvelut
It-suunnittelija Sami Murtolahti (padkayttaja)
p. 040 341 5119 sami.murtolahti@jao.fi

tai

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, ICT-palvleut
ICT- ja laatupéallikkd Hanna Rajala (toiminnallinen vastuu)
p. 040 341 6175 hanna.rajala@jao.fi

Rekisterin pitdmisen peruste:
Henkil6tietolain (523/1999) 8 §:n mukaiset yleiset edelly-
tykset (asiakkuussuhde).

Rekisterin kdyttotarkoitus:

Jarjestelméaé tarvitaan tietoverkon kayttdjien tunnistamiseen
ja kayttajatietojen yllapitoon. Se sisaltaa kaikkien tietoverk-
koa kéyttavien opiskelijoiden sekd henkilokunnan kayttéja-
tunnustiedot.

Jarjestelma on ei julkinen viranomaisen oma seurantarekis-
teri.

Rekisteriin on talletettu seuraavia tietoja:
- sukunimi, etunimet
- henkilénumero (Pegasos, multiPrimus)
- sahkdpostiosoite
- puhelinnumero
- fax-numero
- sijainti (tyotila)
- titteli, ryhmétunnus
- kayttajatunnus
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6. Sdannénmukaiset tietolahteet

7. Tietojen saédnnénmukaiset luovutuk-
set

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ul-
kopuolelle

9. Rekisterin yhdistaminen muihin
henkilorekistereihin

10. Rekisterin suojauksen periaatteet

11. Tarkastusoikeus

G

JYVASKYLAN
KOULUTUSKUNTAYHTYMA

- esimiestieto/kustannuspaikkavastaava

Jarjestelmén sisaltdmid tietoja verrataan Pegasos- ja multi-
Primus-tuotannonohjausjérjestelmien sisaltamiin tietoihin.
Tietoja pdivitetaan lisaksi pari kertaa tyopdivassa, siirtotie-
dostojen kautta.

HenkilGtietojen hankkiminen, niiden rekisterdinti EDIR-
jarjestelmaén ja tietojen kayttd perustuu mm. Henkil6tieto-
lain 8 8:n mukaisiin yleisiin edellytyksiin (8 8:n 1 ja 3-6
mom.).

Ei sdédnnonmukaisia luovutuksia.
Ei tietojen siirtoa.
Jarjestelméaa ei yhdisteta muihin rekistereihin.

Jarjestelmén palvelimet sdilytetdan lukituissa tiloissa. Jarjes-
telmaén on péasy vain suojatulla verkkoyhteydella. Jarjes-
telméan kayttd vaatii henkilokohtaisen kayttajatunnuksen ja
salasanan. Kayttooikeudet paattyvat henkilon siirtyessa pois
ko. tehtévista.

Tietojen salassa pidosta on sadnnokset ammatillisesta koulu-
tuksesta annetun lain 42 §:ssé sek& viranomaisten toiminnan
julkisuudesta annetun lain 24 §:ssi. Salassa pidettavien ja
henkilGtietolain 11 §:ssa lueteltujen arkaluonteisten tietojen
suojaamiseen kiinnitetaan erityista huomiota.
...rekisteritiedot ovat salassa pidettévié tietoja.

A. Manuaalinen aineisto
Rekisteri ei sisélla manuaalista aineistoa.

B. ATK:lle tallennetut tiedot

Jarjestelmén kayttajilla on henkilokohtainen tunnus ja sala-
sana. Kayttdjatunnuksen perusteella maaraytyvat heidan
oikeutensa néhdé ja tehda muutoksia jarjestelman tietosisal-
toon.

Rekisteriasioita hoitavia henkiloita sitoo vaitiolovelvolli-
suus.

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa rekisteriin tallennetut
itseddn koskevat tiedot ja saada niistd kopiot (HetiL 268).
Tarkastuspyynto tulee tehdd sahkoisesti tai kirjallisesti ja
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12. Oikeus vaatia tiedon korjaamista

27.11.2017
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osoittaa rekisterin yhteyshenkildlle.

Tarkastusoikeuden kéyttdminen on maksutonta kerran luku-
vuoden aikana toteutettuna.

Tarkastusoikeus toteutetaan viivytyksetta.

Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapauk-

sessa.

a. Epadmisperusteena voi olla esimerkiksi, ettd tiedon an-
tamisesta saattaisi aiheutua vakavaa vaaraa rekisterdidyn
terveydelle tai hoidolle tai jonkun muun oikeuksille (He-
tiL 278)

b. Jos tarkastusoikeus evatddn, rekisterdidylle annetaan
Kirjallinen kieltdytymistodistus

c. Rekisteroidylla on tdman jalkeen oikeus saattaa asia tie-
tosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuoja-
valtuutetun toimisto, PL 315, 00181 Helsinki

d. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitajalle maa-
rayksen rekisterdidyn tarkastusoikeuden toteuttamisesta

Miten toteutetaan

Tarkastuspyyntd tehdaan henkilékohtaisen kaynnin yhtey-
dessa tai omakaétisesti allekirjoitetulla tai muulla luotettaval-
la tavalla varmennetulla asiakirjalla. Pyynto osoitetaan paa-
kayttajalle/ 1ICT- ja laatupaallikolle tai kuntayhtyman johta-
jalle.

Tarkastusoikeudesta paattavat kuntayhtymén johtaja ja asi-
anomainen paakayttaja/ICT- ja laatupééllikko. Jos padkayt-
t4ja/ICT- ja laatupééllikko kieltaytyy antamasta tietoja rekis-
teroidylle, rekisterdity tekee kirjallisen pyynnon kuntayhty-
maén johtajalle.

Rekisterdidyn henkil6llisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa
se tarkistetaan ennen tietojen antamista.

Tiedot antaa ko. paakayttéja.

Rekisterinpitdja oikaisee, poistaa tai tdydentdd rekisterissa
olevan, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellisen, tarpeet-
toman, puutteellisen tai vanhentuneen henkilétiedon oma-
aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta (HetiL 298).
Rekisterdidyn tulee ottaa yhteyttd rekisterinpitdjan rekiste-
riasioista vastaavaan henkiloon tiedon korjaamiseksi.
Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytaan, kuntayhtymén johta-
ja antaa kirjallisen kieltdytymistodistuksen rekisterdidylle.
a. Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojaval-
tuutetun ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuu-
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13. Rekisterdidyn kielto-oikeus ja
muut henkil6tietojen kasittelyyn liitty-
vat oikeudet

14. Rekisterdidyn informointi
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tetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki
b. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitdjalle
maéarayksen tiedon korjaamisesta

Miten toteutetaan:
Rekisterdidyn henkil6llisyydestd varmistutaan ja tarvittaessa
tarkistetaan.

Tiedon oikaisupyynt6 tehdaén suullisesti tai kirjallisesti asi-
anomaiselle paakayttajéalle/ ICT- ja laatupéallikélle ja Kirjal-
lisesti kuntayhtyman johtajalle, jos paékayttaja/ ICT- ja laa-
tupéallikko kieltaytyy tiedon korjaamisesta.

Rekisteroidylld on oikeus kieltdd rekisterinpitdjdd kaytta-
méastd hantéd kasittelevia tietoja viestinndssaan. Kielto tulee
tehdd sahkaisesti tai kirjallisesti ja osoittaa rekisteriasioista
vastaavalle henkildlle.

Rekisteristd ei luovuteta henkilGtietoja suoramarkkinointia,
markkina- ja mielipidetutkimusta, henkilomatrikkelia tai
sukututkimusta varten.

Rekisteriseloste on nahtavissa Jyvaskylan koulutuskuntayh-
tyman internet- ja intranet-sivuilla.

Péivitetty 18.3.2008 (SM & TM), 26.5.2010 TM, 4.11.2013 TM, 9.1.2017 SM.
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