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Henkilorekisteriseloste/tietosuojaseloste

Henkildtietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

1. Rekisterin nimi

2. Rekisterinpitaja

3. Yhteyshenkil0 rekisteria koskevissa
asioissa

4. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus

5. Rekisterin tietosisalto

27.11.2017

Laatimispvm: 31.3.2017,
paivitetty 11.4.2017

Ceepos-kassajérjestelméa

Jyvéskylén koulutuskuntayhtyma
Kayntiosoite: Viitaniementie 1 A, 40720 Jyvaskyla
Postiosoite: PL 472, 40101 Jyvaskyla

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, kuntayhtyman johto
Talous- ja hallintojohtaja Pekka Pirinen (toiminnallinen vas-
tuu)

p. 040 341 5101 pekka.pirinen@jao.fi

ja

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, kuntayhtyman johto
Taloussuunnittelija Sari Tirkkonen (paakéyttaja)
p. 040 341 5110 sari.tirkkonen@jao.fi

Rekisterin pitdmisen peruste:
— Henkil6tietolain (523/1999) 8 §:n mukaiset yleiset
edellytykset (asiakkuussuhde).
— Laki ammatillisesta koulutuksesta 630/1998 (opinto-
sosiaaliset edut: maksuton ruokailu)
- Asetus ammatillisesta koulutuksesta 811/1998 (opin-
tososiaaliset edut: maksuton ruokailu)

Rekisterin kdyttotarkoitus:

Ammatillisessa peruskoulutuksessa olevilla on oikeus mak-
suttomaan ateriaan. Ceepos-jarjestelméll& suoritetaan ruokai-
lun valvonta, asiakastietojen yllapito ja tilastointi.

1. Kassajarjestelma. Vastaanotetaan maksusuorituksia eri
maksutavoilla, maksetaan erilaisia korvauksia asiak-
kaille.

2. Kulunvalvonta ruokailuun: Samaan tietokantaan tal-
lennetaan myds maksuttomaan ruokaan oikeutettujen
tiedot.

Rekisteri on ei julkinen viranomaisen oma seurantarekisteri.

Rekisteriin merkitaan:
— asiakkaan nimi
- asiakkaan henkilétunnus


mailto:pekka.pirinen@jao.fi
mailto:sari.tirkkonen@jao.fi

6. Sdanndénmukaiset tietolahteet

7. Tietojen saédnnénmukaiset luovutuk-
set

8. Tietojen siirto EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

9. Rekisterin yhdistaminen muihin
henkilorekistereihin

10. Rekisterin suojauksen periaatteet

11. Tarkastusoikeus
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— oppilaitos-/yksikkétunnus (esim. nkp, nhk) oppilaitok-
silla ja ryhmétunnus aikuiskoulutuspuolella

Asiakastiedot siirretdén siirtotiedostona Visma multiPrimus
kouluhallintojérjestelmasta. Jokaisessa ruokalas-
sa/toimipaikassa on omat tiedot.

Tietojen keradminen perustuu Henkilétietolain 8 8:n mukai-
siin yleisiin edellytyksiin (asiakkuussuhde) seka lakiin ja ase-
tukseen ammatillisesta koulutuksesta (ilmainen ruokailu).

Tietoja ei luovuteta eteenpéin.
Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Jarjestelméaa ei yhdisteta muihin rekistereihin.

Jarjestelmén palvelimet séilytetddn lukituissa tiloissa. Jarjes-
telmaén on paasy vain suojatulla verkkoyhteydella. Jarjestel-
méan kaytto vaatii henkilokohtaisen kayttajatunnuksen ja sala-
sanan. Kayttooikeudet paattyvat henkilon siirtyessa pois ko.
tehtévista.

Tietojen salassa pidosta on sé&anndkset ammatillisesta koulu-
tuksesta annetun lain 42 §:ssd sekd viranomaisten toiminnan
julkisuudesta annetun lain 24 8:ssd. Salassa pidettavien ja
henkilGtietolain 11 8:ssé lueteltujen arkaluonteisten tietojen
suojaamiseen kiinnitetddn erityistd huomiota. Ceepoksen re-
Kisteritiedot ovat osin salassa pidettavia tietoja.

A. Manuaalinen aineisto
Ei sisallda manuaalista aineistoa.

B. ATK:lle tallennetut tiedot

Kassan kayttadjaryhmaan (mm. oppilasravintoloiden ja —
myymaloiden henkil6std) kuuluvat henkil6t paésevéat nake-
maéan jarjestelman tietoja yhteisella tunnuksella. Jokaisella
ravintolalla on oma kéyttajatunnus ja salasana. Kunkin ravin-
tolan henkil6std nédkee vain oman ravintolan tiedot.

Rekisteriasioita hoitavia henkildita sitoo vaitiolovelvollisuus.

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa rekisteriin tallennetut itse-
aan koskevat tiedot ja saada niistd kopiot. Tarkastuspyynt6
tulee tehdd sahkdisesti tai Kirjallisesti ja osoittaa rekisterin
yhteyshenkildlle.



12. Oikeus vaatia tiedon korjaamista
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Tarkastusoikeuden kayttdaminen on maksutonta kerran luku-
vuoden aikana toteutettuna.

Tarkastusoikeus toteutetaan viivytyksetta.

Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeustapaukses-

sa.

a. Ep&amisperusteena voi olla esimerkiksi, ettd tiedon anta-
misesta saattaisi aiheutua vakavaa vaaraa rekisterdidyn
terveydelle tai hoidolle tai jonkun muun oikeuksille (He-
tiL 278)

b. Jos tarkastusoikeus evatdan, rekisterdidylle annetaan Kir-
jallinen kieltaytymistodistus

c. Rekisteroidylla on tdmén jalkeen oikeus saattaa asia tieto-
suojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojaval-
tuutetun toimisto, PL 315, 00181 Helsinki

d. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitdjalle maa-
rayksen rekisterdidyn tarkastusoikeuden toteuttamisesta

Miten toteutetaan

Tarkastuspyynto tehdaan henkilékohtaisen kaynnin yhteydes-
sd tai omakaétisesti allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla
tavalla varmennetulla asiakirjalla. Pyyntd osoitetaan: asian-
omaiselle paakayttéajélle tai toiminnan vastuuhenkildlle.

Tarkastusoikeudesta paattavat toiminnan vastuuhenkild ja
paakayttaja. Jos paakayttaja kieltaytyy antamasta tietoja rekis-
teroidylle, rekisteroity tekee kirjallisen pyynnon toiminnan
vastuuhenkildlle.

Rekisterdidyn henkil6llisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa
se tarkistetaan ennen tietojen antamista.

Tiedot antaa ko. paakayttéja.

Rekisterinpitdja oikaisee, poistaa tai tadydentad rekisterissa
olevan, késittelyn tarkoituksen kannalta virheellisen, tarpeet-
toman, puutteellisen tai vanhentuneen henkilétiedon oma-
aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta (HetiL 298). Re-
Kisterdidyn tulee ottaa yhteyttd rekisterinpitdjan rekisteriasi-
oista vastaavaan henkil66n tiedon korjaamiseksi.

Jos tiedon korjaamisesta kieltdydyt&én, toiminnan vastuuhen-
kil6 antaa kirjallisen kieltaytymistodistuksen rekisterdidylle.
a. Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuu-
tetun ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuutetun
toimisto, PL 800, 00521 Helsinki
b. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitdjalle maa-



13. Rekisterdidyn Kielto-oikeus ja
muut henkil6tietojen kasittelyyn liitty-
vat oikeudet

14. Rekisterdidyn informointi
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rayksen tiedon korjaamisesta

Miten toteutetaan:
Rekisterdidyn henkil6llisyydestd varmistutaan ja tarvittaessa
tarkistetaan.

Tiedon oikaisupyynto tehdaan suullisesti tai kirjallisesti péa-
kayttajalle ja kirjallisesti toiminnan vastuuhenkil6lle, jos paa-
kayttdja kieltaytyy tiedon korjaamisesta.

Rekisterdidylld on oikeus kieltad rekisterinpitajaa kayttdmasta
hanta kasittelevid tietoja viestinndsséan. Kielto tulee tehda
séhkoisesti tai kirjallisesti ja osoittaa rekisteriasioista vastaa-
valle henkil6lle.

Rekisteristd ei luovuteta ilman rekisterdidyn suostumusta
henkil6tietoja suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetut-
kimusta, henkilématrikkelia tai sukututkimusta varten.

Rekisteriseloste on néhtévissa Jyvaskylan koulutuskuntayh-
tyman internet- ja intranet-sivuilla.

Pdivitetty 31.3.2017 Liisa Lahtinen 11.4.2017 Sari Tirkkonen.
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