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Henkilorekisteriseloste/tietosuojaseloste

Henkildtietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

1. Rekisterin nimi

2. Rekisterinpitaja

3. Yhteyshenkil0 rekisteria koskevissa
asioissa

4. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus

27.11.2017

Laatimispvm: 22.5.2017

Microsoft Active Directory (AD) — sisdisen tietover-
kon kayttajahakemisto

Jyvéskylén koulutuskuntayhtyma
Kéyntiosoite: Viitaniementie 1 A, 40720 Jyvaskyla
Postiosoite: PL 472, 40101 Jyvaskyla

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, kuntayhtyman
johto

Kuntayhtyman johtaja Vesa Saarikoski (toiminnallinen
vastuu)

p. 040 431 5100 vesa.saarikoski@jao.fi

ja

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, ICT-palvelut
IT-suunnittelija Marko Loukkaanhuhta (p&akéyttaja)
p. 040 341 5872 marko.loukkaanhuhta@jao.fi

Rekisterin pitdmisen peruste:
- Henkil6tietolain (523/1999) 8 8:n mukaiset yleiset
edellytykset (asiakkuussuhde)

Rekisterin kdyttotarkoitus:

- Active Directory (AD) on Microsoftin Windows-
toimialueen kayttdjatietokanta ja hakemistopalve-
lu, joka siséltéa tietoa kayttajista, tietokoneista ja
verkon resursseista.

- Tietojarjestelméan kayttajatunnusten yllépito.
- Kayttdjan tunnistaminen siséisessa tietoverkossa.

- Kayttdjahakemistoa ja sen tietoja kaytetddn paa-
synhallinnassa koulutuskuntayhtyman verkkoon ja
sen tarjoamiin palveluihin.

- Naiden lisaksi kayttajatietoja valitetadn ulkoisiin
jarjestelmiin, jotka kayttavat kayttajatunnistukses-
sa koulutuskuntayhtymén kayttajdhakemistoa.
Naitd ovat mm. O365.


mailto:vesa.saarikoski@jao.fi
mailto:marko.loukkaanhuhta@jao.fi

5. Rekisterin tietosisalto

6. Sdannénmukaiset tietolahteet

7. Tietojen saéannonmukaiset luovutuk-
set

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ul-
kopuolelle

9. Rekisterin yhdistaminen muihin
henkilorekistereihin

10. Rekisterin suojauksen periaatteet
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Siséltaa:
- Etunimimi
- Sukunimi
- Tyo6puhelinnumero
- Ty0Osahkoposti

- TyOpaikan postiosoite

- Tehtdvanimike

- Osasto/yksikkd

- Kustannuspaikka

- Organisaation nimi

- Esimiehen nimi

- Tyontekijatunnus (-numero)
- Kéyttajatunnus

Kaikki tiedot siirtyvat jarjestelmaan Edir (Novell eDi-
rectory)-hakemistopalvelusta.

Tietoja ei siirretd organisaation ulkopuolelle mutta
tietoja synkronoidaan Azure Active Directoryyn
(O365:n kayttajatietokantaan).

Ei tietojen siirtoa.

Jarjestelméaa ei yhdistetda muihin rekistereihin mutta
tietoja synkronoidaan Azure Active Directoryyn.

Jarjestelmén palvelimet séilytetddn lukituissa tiloissa.
Jarjestelm&én on pééasy vain suojatulla verkkoyhteydel-
la. Jarjestelmén kayttd vaatii henkilokohtaisen kaytta-
jatunnuksen ja salasanan. Kayttooikeudet paattyvéat
henkildn siirtyessé pois ko. tehtavista.

Tietojen salassa pidosta on sadnnokset ammatillisesta
koulutuksesta annetun lain 42 §:ssd sek& viranomaisten
toiminnan julkisuudesta annetun lain 24 §:ssd. Salassa
pidettavien ja henkiltietolain 11 §:ssd lueteltujen ar-
kaluonteisten tietojen suojaamiseen kiinnitetddn eri-
tyistd huomiota. AD:n rekisteritiedot ovat pa&osin jul-
kisia, mutta jarjestelméi on organisaation sisdinen....

A. Manuaalinen aineisto
Ei sisallda manuaalista aineistoa.

B. ATK:lle tallennetut tiedot

Tiedot on suojattu organisaation tyontekijan tehtévien
perusteella méaritellyin kayttdoikeuksin sek& sd&nndl-
lisesti vaihdettavin salasanoin (yll&pitajakayttaja).
Kaikki perustiedot (nimi, tietteli, sahkdpostiosoite,
puhelinnumero) ovat koko organisaation nakyvilla



11. Tarkastusoikeus

12. Oikeus vaatia tiedon korjaamista
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mm. intranetissé/puhelinluettelossa.

Rekisteriasioita hoitavia henkildita sitoo vaitiolovel-
vollisuus.

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa rekisteriin tallenne-
tut itseddn koskevat tiedot ja saada niista kopiot (HetiL
268). Tarkastuspyyntd tulee tehdéd séhkoisesti tai Kir-
jallisesti ja osoittaa rekisterin yhteyshenkil6lle.

Tarkastusoikeuden kayttdminen on maksutonta kerran
lukuvuoden aikana toteutettuna.

Tarkastusoikeus toteutetaan viivytyksetta.

Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan poikkeusta-

pauksessa.

a. Epéaamisperusteena voi olla esimerkiksi, ettd tiedon
antamisesta saattaisi aiheutua vakavaa vaaraa re-
Kisterdidyn terveydelle tai hoidolle tai jonkun
muun oikeuksille (HetiL 278)

b. Jos tarkastusoikeus evataan, rekisterdidylle anne-
taan kirjallinen kieltaytymistodistus

c. Rekisterdidylla on tdman jélkeen oikeus saattaa
asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00181
Helsinki

d. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitajalle
madrayksen rekisterdidyn tarkastusoikeuden toteut-
tamisesta

Miten toteutetaan

Tarkastuspyyntd tehdddn henkilokohtaisen kéaynnin
yhteydessa tai omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla
luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla. Pyynt6
osoitetaan: paakayttajalle tai toiminnan vastuuhenki-
I6lle.

Tarkastusoikeudesta paattdvat toiminnan vastuuhenki-
16 ja padkayttaja. Jos padkayttaja kieltdytyy antamasta
tietoja rekisteroidylle, rekistergity tekee Kkirjallisen
pyynnon toiminnan vastuuhenkil6lle.

Rekisteréidyn henkil6llisyydestd varmistutaan ja tar-
vittaessa se tarkistetaan ennen tietojen antamista.

Tiedot antaa ko. paakayttéjéa.

Rekisterinpitdjd oikaisee, poistaa tai tdydent&a rekiste-
rissa olevan, késittelyn tarkoituksen kannalta virheelli-



13. Rekisterdidyn kielto-oikeus ja
muut henkil6tietojen kasittelyyn liitty-
vat oikeudet

14. Rekisterdidyn informointi

Paivitetty 22.5.2017 Marko Loukkaanhuhta.
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sen, tarpeettoman, puutteellisen tai vanhentuneen hen-
kil6tiedon oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuk-
sesta (HetiL 298). Rekisterdidyn tulee ottaa yhteyttd
rekisterinpitdjan rekisteriasioista vastaavaan henkil6on
tiedon korjaamiseksi.

Jos tiedon korjaamisesta kieltdydytdan, toiminnan vas-
tuuhenkild antaa Kkirjallisen kieltdytymistodistuksen
rekisterdidylle.

a. Rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuo-
javaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella Tieto-
suojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Hel-
sinki

b. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpita-
jalle maarayksen tiedon korjaamisesta

Miten toteutetaan:
Rekisterdidyn henkil6llisyydestd varmistutaan ja tar-
vittaessa tarkistetaan.

Tiedon oikaisupyynto tehdaan suullisesti tai kirjallises-
ti paakayttajalle ja kirjallisesti toiminnan vastuuhenki-
I6lle, jos paékayttdja kieltaytyy tiedon korjaamisesta.

Rekisteroidylld on oikeus kieltda rekisterinpitdjaa kayt-
tdmasta hanté kasittelevia tietoja viestinnassaan. Kielto
tulee tehd& sahkoisesti tai kirjallisesti ja osoittaa rekis-
teriasioista vastaavalle henkil6lle.

Rekisteristd ei luovuteta suostumusta henkil6tietoja
suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimusta,
henkildmatrikkelia tai sukututkimusta varten.

Rekisteriseloste on néhtdvissd Jyvaskylan koulutus-
kuntayhtyman internet- ja intranet-sivuilla.



