G

JYVASKYLAN
KOULUTUSKUNTAYHTYMA

Henkilorekisteriseloste/tietosuojaseloste

Henkildtietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

1. Rekisterin nimi

2. Rekisterinpitaja

3. Yhteyshenkil0 rekisteria koskevissa
asioissa

4. Henkil6tietojen kasittely tarkoitus

5. Rekisterin tietosisalto

27.11.2017

Laatimispvm: 6.3.2017

Abloy KeyControl- lukitusten ja avainten hallintajarjestelma

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, Kiinteistoliikelaitos
Kéayntiosoite: Sepankatu 3, 40100 Jyvaskyla
Postiosoite: PL 472, 40101 Jyvéskyla

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, Kiinteistoliikelaitos
Kiinteistojohtaja Erkki Kumpulainen (toiminnallinen vastuu)
p. 040 341 5152 erkki.kumpulainen@jao.fi

ja

Jyvaskylan koulutuskuntayhtyma, Kiinteistoliikelaitos
Huoltopéallikkd Marko Hyttinen (toiminnallinen vastuu ja
padkayttaja)

p. 040 341 5168 marko.hyttinen@jao.fi

Rekisterin pitdmisen peruste:
Henkil6tietolain (523/1999) 8 8:n mukaiset yleiset edellytyk-
set (asiakkuussuhde).

Rekisterin kdyttotarkoitus:

Abloy KeyControl -ohjelmalla hallinnoidaan lukkoja ja
EXEC- sekd Sento-avaimia, vanhat ura-avaimet eivéat kuulu
jarjestelman piiriin. Ohjelman avulla voidaan yllapitaé avain-
ten jakamiset ja palautukset, tulostaa kaikki tarvittavat raportit
lukituksista ja avainten kayttajistd seka tilata ja yll&pitad uu-
sien avainten tiedot reaaliaikaisesti.

Ohjelman avulla on my6s helppo tarkistaa henkildiden kulku-
oikeudet ja ketka paasevat johonkin tiettyyn tilaan, jos esim.
avainten katoamisen yhteydessa halutaan selvittdd nopeasti
katoamisen aiheuttama turvallisuusriski.

Rekisteri siséltda seuraavia tietoja:
- avainten haltijoiden tiedot (nimi, yritys, osasto, puhe-
linnumerot)
- toimipisteet
- lukkojen ja avainten tiedot
- avaintilaukset
- kulkuoikeudet
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6. Saanndnmukaiset tietolahteet

7. Tietojen saanndnmukaiset luovutuk-
set

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ul-
kopuolelle

9. Rekisterin yhdistaminen muihin
henkil6rekistereihin

10. Rekisterin suojauksen periaatteet

11. Tarkastusoikeus
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Paakayttaja hallinnoi jarjestelman kayttooikeuksia ja tunnuk-
sia. Vahtimestarit ja nimetyt kiinteistonhoitajat lisdavat jarjes-
telmaén henkil6itd, joille he jakavat avaimia ja kulkuoikeuk-
sia. He voivat myos tarvittaessa tehdéa lisdavaintilauksia.

Ei sdéanndnmukaisia luovutuksia.
Ei tietojen siirtoa.
Jarjestelmé&é ei yhdistetd muihin rekistereihin.

Jarjestelmén palvelimet séilytetddn lukituissa tiloissa. Jarjes-
telmaan on paasy vain suojatulla verkkoyhteydella. Jarjestel-
méan kaytto vaatii henkilokohtaisen kayttajatunnuksen ja sala-
sanan. Kayttdoikeudet paattyvat henkilon siirtyessa pois ko.
tehtévista.

Tietojen salassa pidosta on sdédnndkset ammatillisesta koulu-
tuksesta annetun lain 42 §:ssd sekd viranomaisten toiminnan
julkisuudesta annetun lain 24 8:ssé. Salassa pidettavien ja
henkil6tietolain 11 §:ss& lueteltujen arkaluonteisten tietojen
suojaamiseen Kiinnitetadn erityistd huomiota. Rekisteritiedot
ovat osin salassa pidettavia tietoja.

A. Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto eli avainten luovutuslomakkeet sailyte-
tdan kahden lukon takana: lukollisessa huoneessa lukollisessa
kaapissa.

B. ATK:lle tallennetut tiedot

Tiedot on suojattu tyontekijén tehtdvien perusteella maaritel-
lyin kayttooikeuksin sekéd saannollisesti vaihdettavin salasa-
noin.

Rekisteriasioita hoitavia henkildita sitoo vaitiolovelvollisuus.

Rekisterdidyll& on oikeus tarkastaa rekisteriin tallennetut itse-
aan koskevat tiedot ja saada niistd kopiot. Tarkastuspyynt6
tulee tehdd séhkaisesti tai kirjallisesti ja osoittaa rekisterin
yhteyshenkildlle.

Tarkastusoikeuden kayttdminen on maksutonta kerran luku-
vuoden aikana toteutettuna.

Tarkastusoikeus toteutetaan viivytyksetta.



12. Oikeus vaatia tiedon korjaamista
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Tarkastusoikeus voidaan evéata ainoastaan poikkeustapaukses-

sa.

a. Epéémisperusteena voi olla esimerkiksi, ettd tiedon anta-
misesta saattaisi aiheutua vakavaa vaaraa rekisterdidyn
terveydelle tai hoidolle tai jonkun muun oikeuksille (He-
tiL 278)

b. Jos tarkastusoikeus evéataan, rekisterdidylle annetaan Kir-
jallinen kieltaytymistodistus

c. Rekisteroidylla on tamén jalkeen oikeus saattaa asia tieto-
suojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella: Tietosuojaval-
tuutetun toimisto, PL 315, 00181 Helsinki

d. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitdjalle maa-
rayksen rekisterdidyn tarkastusoikeuden toteuttamisesta

Miten toteutetaan

Tarkastuspyynt0 tehdaan henkilékohtaisen kdynnin yhteydes-
sé tai omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla
tavalla varmennetulla asiakirjalla. Pyynt0 osoitetaan: paékayt-
tajalle tai toiminnan vastuuhenkildlle.

Tarkastusoikeudesta péattavat toiminnan vastuuhenkilé ja
paakayttaja. Jos paakayttaja kieltaytyy antamasta tietoja rekis-
teroidylle, rekisteroity tekee kirjallisen pyynnon kiinteistéjoh-
tajalle.

Rekisterdidyn henkil6llisyydestd varmistutaan ja tarvittaessa
se tarkistetaan ennen tietojen antamista.

Tiedot antaa ko. paakayttéja.

Rekisterinpitdja oikaisee, poistaa tai tdydentdad rekisterissa
olevan, késittelyn tarkoituksen kannalta virheellisen, tarpeet-
toman, puutteellisen tai vanhentuneen henkilétiedon oma-
aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta. Rekisterdidyn
tulee ottaa yhteyttd rekisterinpitajan rekisteriasioista vastaa-
vaan henkiloon tiedon korjaamiseksi.

Jos tiedon korjaamisesta kieltdydyt&én, toiminnan vastuuhen-
kilo antaa kirjallisen kieltaytymistodistuksen rekisterdidylle.
a. Rekisteroidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuu-
tetun ratkaistavaksi osoitteella Tietosuojavaltuutetun
toimisto, PL 800, 00521 Helsinki
b. Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitgjalle maa-
rayksen tiedon korjaamisesta

Miten toteutetaan:
Rekisterdidyn henkil6llisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa
tarkistetaan.



13. Rekisterdidyn kielto-oikeus ja
muut henkildtietojen kasittelyyn liitty-
vat oikeudet

14. Rekisterdidyn informointi

Péivitetty 6.3.2017 Marko Hyttinen.
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Tiedon oikaisupyynt0 tehddan suullisesti tai kirjallisesti péa-
kayttdjalle ja Kirjallisesti toiminnan vastuuhenkilélle, jos paa-
kayttdja kieltaytyy tiedon korjaamisesta.

Rekisteroidyll& on oikeus kieltaa rekisterinpitajaa kayttdmasta
héntd kasittelevia tietoja viestinnassaan. Kielto tulee tehda
séhkdisesti tai kirjallisesti ja osoittaa rekisteriasioista vastaa-
valle henkil6lle.

Rekisteristd ei luovuteta henkil6tietoja suoramarkkinointia,
markkina- ja mielipidetutkimusta, henkilomatrikkelia tai su-
kututkimusta varten.

Rekisteriseloste on nahtévissa Jyvaskylan koulutuskuntayh-
tyman internet- ja intranet-sivuilla.



